CIRCULAR 7 DEL 21-01-2025

Bogota D.C.,

PARA: DIRECCION GENERAL, SUBDIRECTORES, JEFES DE OFICINA
Y ASESORES.

DE: ALEJANDRA MOGOLLON BERNAL

SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: Lineamientos y cronograma de modificaciones al Plan Anual
de Adquisiciones — PAA vigencia 2025.

Cordial saludo,

En ejercicio de los principios de eficiencia, economia y planeacion que se
demandan de la gestion contractual de la Unidad, se hace necesario el adecuado
uso del Plan Anual de Adquisiciones por las dependencias que tienen programada
la contratacidn de bienes y servicios, los cuales se esperan contratar en las
condiciones planeadas.

El Plan Anual de Adquisiciones (PAA) es una herramienta de planeacién para los
participantes de la gestién contractual que permite identificar, programar,
organizar y publicar las necesidades de bienes y/o servicios de la entidad y esta
puede ser objeto de modificaciones en su contenido, dadas las dinamicas de la
gestion administrativa.

Asi las cosas, la Secretaria General de la entidad informa que en caso de ser
necesaria la apertura de la modificacién al PAA esta se realizard dos veces al
mes de acuerdo con lo establecido a continuacion, sin embargo, en situaciones
en donde pueda afectarse el cumplimiento de la misién institucional podra
modificarse de forma extemporanea, siempre que se cuente con la respectiva
justificacion.

En este sentido, para tramitar las solicitudes de modificacién se deberd hacer
uso del formato adjunto, y acatar las siguientes fechas para la vigencia 2025:
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MES RECEPCION DE CONSOLIDACION FECHA DE
SOLICITUDES DE SOLICITUDES | MODIFICACION
Del 20/01/2025 al
Enero 29/01/2025 30/01/2025 31/01/2025
Del 03/02/2025 hasta
el 12/02/2025 13/02/2025 14/02/2025
Febrero
Del 17/02/2025 hasta
el 26/02/2025 27/02/2025 28/02/2025
Del 03/03/2025 hasta
el 12/03/2025 13/03/2024 14/03/2025
Marzo
Del 17/03/2025 hasta
el 27/03/2025 28/03/2025 31/03/2025
Del 01/04/2025 hasta
el 09/04/2025 10/04/2025 11/04/2025
Abril
Del 21/04/2025 hasta
el 28/04/2025 29/04/2025 30/04/2025
Del 02/05/2025 hasta
el 13/05/2025 14/05/2025 15/05/2025
Mayo
Del 19/05/2025 hasta
el 28/05/2025 29/05/2025 30/05/2025
Del 03/06/2025 hasta
el 11/06/2025 12/06/2025 13/06/2025
Junio
Del 16/06/2025 hasta
el 26/06/2025 27/06/2025 31/06/2025
MES RECEPCION DE CONSOLIDACION FECHA DE i
SOLICITUDES DE SOLICITUDES | MODIFICACION
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Del 01/07/2025 hasta
el 11/07/2025 14/07/2025 15/07/2025
Julio
Del 16/07/2025 hasta
el 29/07/2025 30/07/2025 31/07/2025
Del 01/08/2025 hasta
el 13/08/2025 14/08/2025 15/08/2025
Agosto
Del 19/08/2025 hasta
el 27/08/2025 28/08/2025 29/08/2025
Del 01/09/2025 hasta
el 11/09/2025 12/09/2025 15/09/2025
Septiembre
Del 16/09/2025 hasta
el 26/09/2025 29/09/2025 30/09/2025
Del 01/10/2025 hasta
el 10/10/2025 14/010/2025 15/10/2025
Octubre
Del 16/10/2025 hasta
el 29/10/2025 30/10/2025 31/10/2025
Del 04/11/2025 hasta
el 12/11/2025 13/11/2025 14/11/2025
Noviembre
Del 18/11/2025 hasta
el 26/11/2025 27/11/2025 28/11/2025
. Del 01/12/2025 hasta
Diciembre el 11/12/2025 12/12/2025 15/12/2025

Para el correcto tramite de las solicitudes de modificacion al PAA se deberan
atender los siguientes lineamientos:

« Las modificaciones del PAA obedecen a ajustes en: cddigos UNSPSC[1],
descripcidon del objeto contractual, fecha estimada de inicio, duracién del
proceso, modalidad de contratacion, tipo de contrato y valor total
estimado.
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Cada solicitud de modificacién a lineas de proyectos de inversion debera
suscribirse por el area responsable de la contratacion, llevar el visto bueno
del gerente de proyecto y la validacién del (la) coordinador (a) del Grupo
Interno de Trabajo de Planeacion.

En el evento de que se requiera la modificacion de lineas del PAA
financiadas por varios rubros, se deberad allegar una unica solicitud
firmada por el solicitante, la validacién de la totalidad de los gerentes de
proyecto, y contar con el visto bueno del (la) coordinador (a) del Grupo
Interno de Trabajo de Planeacion.

Una vez obtenidas las firmas y validaciones anteriores, los formatos que
contienen las modificaciones al PAA deberan radicarse ante el Grupo
Interno de Trabajo de Contratacién, para su revisiéon, remisién al
ordenador (a) del gasto y posterior publicacidén en el portal de contratacién
SECOP. Las solicitudes que se reciban fuera de los plazos enunciados
gquedaran programadas para la siguiente fecha de apertura para
modificaciones.

Si se tienen dudas o inquietudes respecto del alcance de las
modificaciones al PAA, estas pueden ser elevadas ante los grupos internos
de trabajo de planeacién y de contratacién, en lo de sus competencias,
para evitar reprocesos en este tramite.

Atentamente,

~

n 2,

ALEJANDRA MOGOLLG ERNAL
Secretaria General
Unidad de Planeacion de Infraestructura de Transporte - UPIT

¥

Elabord: Judith Cristina Diaz Salcedo - Profesional Especializado GIT de Contratacion.

Reviso:

. 2

Diego Fernando Rosero Altamar — Coordinador GIT de Contratacion.

[1] Para estandarizar las posibles adquisiciones y permitir que los interesados puedan interactuar
adecuadamente con la Entidad, se debe hacer uso del Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC, previsto por
Colombia Compra Eficiente, en el siguiente link: https://colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-

Servicios
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