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402

02

ACTAS

402

02

10

Actas del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y de
Cartera

Actas del comité técnico de sostenibilidad contable

.pdf

Lista de asistencia

.pdf

Las Actas del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable son documentos con
valor testimonial de control, al ser el comité una instancia asesora del area
contable, que garantiza la elaboracion de informacion financiera que refleja la
realidad econdmica de la Entidad, produciendo informacion relevante,
verificable, oportuna, comprensible y comprable, adquieren valores secundarios
de tipo historico, dado a que evidencian las decisiones tomadas en cada una de
las sesiones realizadas, en relacion con el estado de la sostenibilidad contable
de la entidad.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion (el
cual se contara a partir de la ultima acta de acuerdo con la vigencia), se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afos mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total.

Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no
seleccionados, se realizara la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de
eliminacion PR-GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto
1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5, por lo que requiere del acompafamiento de

402

04

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Justificacion del anteproyecto

.pdf

Anteproyecto del presupuesto de ingresos

.pdf

Anteproyecto del presupuesto de gastos

.pdf

Registro de proyeccion de planta de personal del afio préximo

.pdf

Certificacion de ndmina del presente afio

.pdf

Comunicaciones oficial de solicitud o respuesta

XIX|IX[X]IX]|X

.pdf

El Anteproyecto de Presupuesto consolida los documentos de valor testimonial
de control, que garantiza la elaboracion de informacion financiera que reflejan
la planeacion de la entidad para definir la necesidad de presupuesto que
requiere para su funcionamiento y cumplir con la mision de la Entidad,
adquiere valores secundarios de tipo historico, ya que contienen informacion
estratégica que permite desarrollar la politica integral de infraestructura de
transporte.

Al cumplir el tiempo de retencion por tres (2) afos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del ultimo anteproyecto de presupuesto de acuerdo con
la vigencia se transfiere al Archivo Central por siete (8) afios mas, finalizado el
tiempo de retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad.
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402 05 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2 8 X

Solicitud de expedicidon y/o modificacion de certificado de
disponibilidad presupuestal

Los Certificados de Disponibilidad Presupuestal son los documentos permiten
identificar el tramite para la expedicion de este documento por el area de
o . o presupuesto o por quien haga sus veces, con el cual se garantiza la existencia
Certificado de disponibilidad presupuestal X -pdf de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncion de

compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afnos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir de la ultimo certificado en la vigencia anual y /o fiscal
respectivamente, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) anos mas.
Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su eliminacion, no adquieren
valores secundarios, dado que este documento se encuentran consolidado
dentro de la serie de Estados Financieros Grupo Interno de Trabajo Financiero,
la cual se conserva permanentemente

La eliminacion se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompanamiento de la Secretaria

General.
402 09 CONCILIACIONES CONTABLES
402 09 o1 Conciliaciones Bancarias 2 18 X Las Conciliaciones Bancarias demuestran el proceso de comparar los
— - movimientos registrados en los libros de entidad frente a los asentados en el
Conciliacion bancaria X -pdf estado de cuenta de los bancos.
Extracto bancario X .pdf
- - — Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
Registro de Consignacion X -pdf cual se contara a partir de la ultima conciliacion emitida en la vigencia fiscal
Registro de ingreso y/o reintegro X .pdf y/o anual respectivamente, se transfiere al Archivo Central por dieciocho (18)
q lasifi afnos mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su eliminacion, no
Recaudo por clasificar X -pdf desarrolla valores secundarios dado que los resultados se encuentran
Comunicacion oficial de solicitud o respuesta X .pdf consolidado dentro de la serie de Estados Financieros del Grupo Interno de

Trabajo de Financiero, la cual se conserva permanentemente
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La eliminacién se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria
General.

402

09

02

Conciliaciones de Almacén

18

Solictud de informacion conciliacion de almacén

Conciliacion de almacén

.pdf

Comunicacién oficial de solicitud o respuesta

.pdf

Las Conciliaciones de Almacén demuestran el proceso de comparar los
movimientos registrados en los libros de entidad frente a los asentados en el
estado de cuenta de los bancos.

Al cumplir el tiempo de retencidén por dos (2) afios en el Archivo de Gestidn el
cual se contard a partir de la ultima conciliacién emitida en la vigencia fiscal
y/0 anual respectivamente, se transfiere al Archivo Central por dieciocho (18)
afnos mas, finalizado el tiempo de retencion se procederad a su eliminacién, no
desarrolla valores secundarios dado que los resultados se encuentran
consolidado dentro de la serie de Estados Financieros de Grupo Interno de
Trabajo de Financiero, la cual se conserva permanentemente

La eliminacién se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria
General.

400

09

03

Conciliaciones de Nomina

18

Deducciones de aportes patronales

.pdf

Conciliacion ndmina

.pdf

Registro de consignacion

.pdf

Registro de ingreso y/o reintegro

.pdf

Recaudo por clasificar

.pdf

Comunicacién oficial de solicitud o respuesta

XXX X[X]X

.pdf

Las Conciliaciones de Nomina aseguran la integridad de la informacion contable
mediante procesos periddicos internos, es decir una comparacién entre las
cifras contables y las dependencias productoras de informacion.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
cual se contard a partir de la ultima conciliacién de nomina emitida en la
vigencia fiscal y/o anual respectivamente, se transfiere al Archivo Central por
dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retenciéon se procederd a su
eliminacion, no desarrolla valores secundarios, dado que los resultados se
encuentran consolidado dentro de la serie de Estados Financieros del Grupo
Interno de Trabajo de Financiero, la cual se conserva permanentemente

La eliminacién se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria
General.
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402 13 DECLARACIONES TRIBUTARIAS

402 13 o1 Declaraciones de Impuestos Municipales 2 8 X Las Declaraciones de Impuestos Municipales son los documentos que informan,
regulan y soportan que el contribuyente da cuenta de la realizacidon de hechos

.pdf gravados, cuantia y demas circunstancias requeridas para la determinacion de
.pdf su impuesto.

Formulario del impuesto

Solicitud y respuesta de certificado

Certificados de Ingresos y retenciones .pdf Al cumplir el tiempo de retenciéon por dos (2) afos en el Archivo de Gestién el

.pdf cual se contard a partir del Ultimo reporte de la vigencia, se transfiere al
Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se
procederd a su eliminaciéon, no desarrolla valores secundarios, dado que los
resultados se encuentran consolidado dentro de la serie de Estados Financieros
de Grupo Interno de Trabajo de Financiero la cual se conserva
permanentemente.

X [ X | XX

Relacion de pagos

La eliminacion se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria
General.

402 13 02 Declaraciones de Retencion en la Fuente 2 8 X Las Declaraciones de Retencidn en la Fuente son los documentos que informan,
regulan y soportan que el contribuyente da cuenta de la realizaciéon de hechos

-pdf gravados, cuantia y demas circunstancias requeridas para la determinacion de
.pdf Ssu impuesto.

Formulario del impuesto

Solicitud y respuesta de certificado

Certificados de ingresos y retenciones .pdf Al cumplir el tiempo de retencidn por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el

.pdf cual se contard a partir del Ultimo reporte de la vigencia, se transfiere al
Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se
procederd a su eliminaciéon, no desarrolla valores secundarios, dado que los
resultados se encuentran consolidado dentro de la serie de Estados Financieros
del Grupo Interno de Trabajo de Financiero la cual se conserva
permanentemente.

X [ XXX

Relacién de pagos

La eliminacidn se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafamiento de la Secretaria
General.
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la produccion trienal garantizando la ultima respuesta satisfactoria a la peticion
.pdf de la vigencia y que esta muestra sea representativa de los diferentes grupos
de valor de la entidad. Los documentos seleccionados se conservaran en su
soporte original y se aplicara reproduccion tecnica digitalizacion para el soporte
fisico. Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y
se aplicara reproduccion técnica digitalizacion para el soporte fisico, de acuerdo
a los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion del
AGN.

Remision de traslado por competencia

402 14 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X
Peticiones generales y/o derechos de peticion X X .pdf Los Derechos de Peticion son los documentos por los cuales un ciudadano
- presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los
Queja X X -pdf particulares que prestan servicios o ejercen funciones publicas, para obtener
Reclamo X X .pdf respuestas prontas y oportunas al articulo 23 de la constitucion,son una fuente
- primaria para conocer la comunicacion que la entidad sostiene con otras
Sugerencia X X -pdf entidades y con la ciudadania en general. No se incorporaran en esta serie
Denuncia X X .pdf peticiones o solicitudes que deben ser resueltas conforme a las funciones de la
— - — dependencia y que por tanto deben ser archivadas en la respectiva serie
Solicitud de documentos e informacion X X .pdf documental.
Solicitud de senadores y/o representantes X X .pdf
— Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afos en el Archivo de Gestion el
Solicitud de conceptos y/o consultas X X -pdf cual se contara al finalizar cada vigencia, se transfiere al Archivo Central por
Solicitud de copias o fotocopias X X .pdf ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y sus valores primarios,
— se procedera a seleccionar una muestra cuantitativa del 30% de la totalidad de
Solicitud de entes de control X X .pdf
X
X

Respuesta a derecho de peticion .pdf

Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no
seleccionados, se realizara la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de
eliminacion establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del
2015 articulo 2.8.2.2.5, por lo que requiere del acompanamiento de la
Secretaria General.
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402 15 ESTADOS FINANCIEROS
402 15 01 Estados Financieros de Propésito General 2 18 X Los Estados Financieros de Propodsito General son documentos que evidencian
- - la ejecucion presupuestal, la destinacion de los recursos asignados y el total de
Estados financieros X -pdf recursos propios generados mediante los procesos de cobro persuasivo y
Certificado de estados financieros X .pdf coactivo, adquiere valores secundarios de tipo histérico, dado que refleja la
- - linea y gestion financiera y aportan a la construccion de la memoria
Notas a los estados financieros X .pdf institucional.
Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afnos en el Archivo de Gestion el
cual se contara al finalizar cada vigencia, se transfiere al Archivo Central por
dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su
conservacion total.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad.
402 20 INFORMES
402 20 07 Informes de Conciliacién de Cuentas Reciprocas 2 8 X Los Informes de Conciliacion de Cuentas Reciprocas reflejan el reporte de las
transacciones financieras que se realizaron entre diferentes entidades por|
Informe mensual de conciliacion de cuentas reciprocas X .pdf conceptos que pueden estar asociados con activos, pasivos, patrimonio,
Registro de consignacion X pdf ingresos, gastos o costos, cualquiera sea el nivel y sector al que pertenezcan,
- adquiere valores secundarios de tipo historico, ya que refleja la evolucion de la
Recaudo por clasificar X .pdf gestion financiera y aportan a la construccion de la memoria institucional.
Registro de ingreso y/o reintegro X .pdf

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afnos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir de la fecha de emision del ultimo informe de acuerdo
con la vigencia, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas,
finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad.
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Informes de Ejecuciéon Presupuestal

.pdf Los Informes de Ejecucidon Presupuestal reflejan los compromisos, las
obligaciones o cuentas por pagar y los pagos realizados por la Entidad, por un
periodo determinado esto sobre las asignaciones de los recursos para soportar
los gastos de funcionamiento, inversion, adquiere valores secundarios de tipo
histérico, ya que refleja la gestion financiera y aportan a la construccion de la
memoria institucional.

Informes de ejecucion presupuestal mensual (Reporte) X

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir de la fecha de emisién del Ultimo informe de acuerdo
con la vigencia, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas,
finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacién total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo garantizando Ia
conservacién y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad

Informes del Sistema Integrado de Informacion Financiera-
402 20 17 9 2 8 X
SIIF
Reporte de creacién de usuarios pdf Los Info.rmes. del Sistema InFegrado de Informacion Fin_a.nciera son dpcumentos
que evidencian los procedimientos y sus responsabilidades asociadas, que
Reporte de modificaciéon de usuarios .pdf permiten, mediante decision de la entidad, validar la legitimidad de la

f operacién en el Aplicativo SIIF-Nacion; garantizado que el usuario es quien
-pd dice ser y hace lo que le sea permitido por quien esta autorizado, adquiere
.pdf valores secundarios de tipo histérico, ya que refleja el cumplimiento a los
responsabilidades de la gestion financiera y aportan a la construccién de la
memoria institucional.

Requerimientos

X[ XX X

Normatividad

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir de la fecha de emisién del ultimo informe de acuerdo
con la vigencia, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas,
finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacién total.
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TECNICA DEL PAPEL

M/D

SERIE DE
DDHH/DIH

de marzo de 2025.

PROCEDIMIENTO

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad

402 28 ORDENES DE PAGO 2 18 X
Orden de pago X .pdf Las Ordenes de Pago son documentos que evidencian la generacion de pagos
- — por obligaciones contraidas por la entidad, por contratos, por ley, y de otro
Obligacién X .pdf tipo.
Liquidacion de deducciones X .pdf
— — - Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afnos en el Archivo de Gestion el
Solicitudes de pago y/o Actos Administrativos X -pdf cual se contara a partir del ultimo reporte de la vigencia, se transfiere al
Factura X .pdf Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencion
se procedera a su eliminacion, no desarrolla valores secundarios, dado que los
resultados se encuentran consolidados dentro de la serie Estados Financieros
del Grupo Interno de Trabajo de Financiero, la cual se conserva
permanentemente
La eliminacion se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompanamiento de la Secretaria
General.
402 33 PROGRAMAS ANUALES MENSUALIZADOS DE CAJA 2 8 X Los Programas Anuales Mensualizados de Caja son informacion sobre la
programacion anual presupuestal de la Entidad, donde se plasma los proyectos
Programa anual mensualizado de caja X .pdf a realizar y las necesidades de presupuesto para su funcionamiento en pro del
cumplimiento de la misidon asignada a la entidad, adquiere valores secundarios
.. e . . de tipo histérico, fleja | tid tal del d Il
Reporte solicitudes de modificaciones de pago (SIIF) - Nacion CSF X .pdf © tpo historico, ya que retieja fa gestion presupuestal en pro del desarrofio
misional de la entidad.
Solicitud mensual de PAC por areas X .pdf

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afnos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir de la fecha de emision del ultimo programa de acuerdo
con la vigencia, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas,
finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad




GESTION DOCUMENTAL

. L _ Codigo: FO-GD-014
xf piT Formato Tablas de Retencion Documental - TRD Version: 2
Fecha: 23/07/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD DE PLANEACION DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE
SECCION: SECRETARIA GENERAL

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: [Iiy] ACTA COMITE DE Aprobacién: Acta No. 3 Sesién Ordinaria CIGD del 08 de agosto de 2024
co"ﬁ:ﬁ?gﬁgg: VTRD Convalidacion: Acta No.3 Sesion Comité Evaluador de Documentos del AGN del 27
(o] (a1, 1. W:1:le1»]iToa (o] :7.Hl GRUPO INTERNO DE TRABAJO FINANCIERO Y FECHA: de marzo de 2025.

DISPOSICION

CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS FINAL REPRODUCCION

SERIE DE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO TECNICA DEL PAPEL PROCEDIMIENTO
EL ARCHIVO ARCHIVO cT S M/D DDHH/DIH
GESTION CENTRAL

402 40 REGISTROS FINANCIEROS
402 40 o1 Registros de Modificacién Presupuestal 2 8 X Los Registros de Modificacion Presupuestal son los documentos que informan,
regulan y soportan el manejo del presupuesto sobre nuevas condiciones
Solicitu,d de traslado presupuestal interno de funcionamiento y/o X pdf econdmicas, sociales, estas se pueden presentar durante la ejecucion de los
inversion ] gastos de funcionamiento y servicio de la deuda publica o de los proyectos de
Solicitud de traslado presupuestal externo de funcionamiento y/o X df inversion, y que, por diferentes motivos, no fueron previstas durante la etapa
inversion -P de programacion presupuestal, adquiere valores secundarios de tipo historico,
Resolucién de desagregacién presupuestal por adicion X .pdf ya que e_v'idencian el ma.ne_jo _deI _presupuesto de la entidad y aportan a la
construccion de la memoria institucional.
Resolucion de modificacidon por traslado presupuestal X .pdf
Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
cual se contara al finalizar cada vigencia, se transfiere al Archivo Central por
ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su
conservacion total.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos
a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad.
. Los Registros de Reservas Presupuestales se generan cuando el compromiso
402 40 02 Registros de Reservas Presupuestales 2 8 X es legalmente constituido pero cuyo objeto no fue cumplido dentro del aho
fiscal que termina y sera pagada con cargo a la reserva que se constituye a
Reporte de saldos de los compromisos generados en la vigencia X .pdf mas tardar el 20 de enero de la vigencia siguiente.
Justificaciones de reserva presupuestal X .pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afnos en el Archivo de Gestion el

cual se contara a partir del ultimo reporte de la vigencia, se transfiere al
Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se
procedera a su eliminacion, no desarrolla valores secundarios, dado que los
resultados se encuentran consolidado dentro de la subserie de Informes de
ejecucion presupuestal de del Grupo Interno de Trabajo de Financiero la cual
se conserva nermanentemente




GESTION DOCUMENTAL

Cadigo: FO-GD-014
Formato Tablas de Retencion Documental - TRD Version: 2
Fecha: 23/07/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD DE PLANEACION DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE
SECCION: SECRETARIA GENERAL

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: [lip] ACTA COMITE DE Aprobacion: Acta No. 3 Sesion Ordinaria CIGD del 08 de agosto de 2024

CONQI:T;II:IA\:::;(O): VTRD Convalidacion: Acta No.3 Sesion Comité Evaluador de Documentos del AGN del 27
(o]5 (ei 1V. 1200151 1Te (o]:7.Fl GRUPO INTERNO DE TRABAJO FINANCIERO Y FecriA de marzo de 2025.

" . - DISPOSICION
CcODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS FINAL REPRODUCCION S

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO TECNICA DEL PAPEL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO DDHH/DIH

M/D
EL GESTION CENTRAL cr S

La eliminacidn se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria

General.
402 40 03 Registros de Vigencias Expiradas 2 8 X Los Registros de Vigencias Expiradas son los documentos en los que se
relacionan los pasivos originados legalmente en compromisos adquiridos por la
Registro de vigencia expirada X .pdf entidad que no son cumplidas en la misma vigencia por razones ajenas al
acreedor y por conisguiente hacen enecesario el pago de la suma respectiva en
Resolucién de reconocimiento de pasivo exigible X .pdf otra vigencia fiscal.

Acto administrativo remitido a la Contraloria General de la df
Republica X P Al cumplir el tiempo de retenciéon por dos (2) afos en el Archivo de Gestién el

cual se contarad a partir del ultimo soporte de la vigencia, se transfiere al
Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se
procederd a su eliminaciéon, no desarrolla valores secundarios, dado que los
resultados se encuentran consolidado dentro de la serie de Estados Financieros
de Grupo Interno de Trabajo de Financiero, la cual se conserva
permanentemente.

La eliminacién se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafamiento de la Secretaria

General.
402 40 04 Registros de Vigencias Futuras Ordinarias 2 8 X Los Registros de Vigencias Futuras Ordinarias son los documentos en los que
se relaciona aquellas donde la ejecucion se inicie afectando el presupuesto de
Solicitud de vigencias futuras funcionamiento (Reporte) X .pdf la vigencia en curso y el objeto del compromiso se lleva a cabo en cada una de
- : - — las vigencias futuras autorizadas.
Solicitud de vigencias futuras Inversion (Reporte) X .pdf

Al cumplir el tiempo de retenciéon por dos (2) afos en el Archivo de Gestién el
cual se contarda a partir del dltima solicitud de la vigencia, se transfiere al
Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se
procederd a su eliminaciéon, no desarrolla valores secundarios, dado que los
resultados se encuentran consolidado dentro de la serie de Estados Financieros
de Grupo Interno de Trabajo de Financiero, la cual se conserva
permanentemente

La eliminacidn se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminaciéon PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafamiento de la Secretaria
General.




GESTION DOCUMENTAL

: i Cédigo: FO-GD-014
!J piT Formato Tablas de Retencion Documental - TRD Version: 2
- Fecha: 23/07/2024
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD DE PLANEACION DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE
SECCION: SECRETARIA GENERAL

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: [Iiy] ACTA COMITE DE Aprobacién: Acta No. 3 Sesién Ordinaria CIGD del 08 de agosto de 2024

APROBACION y . s . e
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(o155 (o {\V.N 010 ]1Tes (o] 7. 8l GRUPO INTERNO DE TRABAJO FINANCIERO gy de marzo de 2025.

. . o DISPOSICION
CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS T R SERIE DE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO TECNICA DEL PAPEL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO M/D DDHH/DIH

GESTION CENTRAL cT S

Los Registros Presupuestales son los documentos que soportan la operacion del
perfeccionamiento del compromiso presupuestal, garantizando que los recursos

Solicitud de expedicién y/o modificacion de registro presupuestal X .pdf comprometidos no sean desviados a ningun otro fin.

Registros Presupuestales

Registro presupuestal X .pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion (el
cual se contara a partir de la ultimo registro presupuestal en la vigencia anual y
/o fiscal respectivamente, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afos
mas. Finalizado el tiempo de retencion se procedera a su eliminacion, no
desarrolla valores secundarios, toda vez que este documento, se encuentra
consolidado dentro de la serie de Estados Financieros del Grupo Interno de
Trabajo de Financiero, la cual se conserva permanentemente.

La eliminacion se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompanamiento de la Secretaria

General.
Nombre: Rodrigo Antonio Buelvas Guerra Nombre: Deicy Alexandra Villabona Moreno Nombre: Alejandra Mogollon Bernal
Cargo: Asesor Direccion General Cargo: Profesional Especializado Grado 20 Cargo: Secretaria General
Coordinador GIT- de Financiero
Firma Jefe de la dependencia Firma R sponsable del area de gestion documental de la Firma Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia
entidad
CONVENCIONES
cODIGO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL
D: Cddigo de Dependencia P: Papel CT: Conservacion total
S: Codigo de la Serie Documental EL: Electronico (.doc, .pdf,.xls, .ppt) S: Seleccidon

SB: Codigo de la Subserie Documental E: Eliminacién






