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401 02 ACTAS
401 02 02 Actas de Comité Asesor de Contratacién 8 X Las Actas del Comité Asesor de Contratacion evidencian las decisiones y temas
— — tratados en cada una de sus sesiones con relacion a la contratacion que realiza la
Acta de comite de Contratacion X PDF entidad, adquieren valores secundarios de tipo histérico debido a que reflejan los
Registros de asistencia X PDF lineamientos y decisiones de la entidad en materia contractual.
Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el cual
se contara a partir de la ultima acta del comité de acuerdo con la vigencia se|
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y
el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la conservacion y preservacion
de la informacion, teniendo en cuenta los atributos a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
401 11 CONTRATOS
401 11 01 Contratos de Actividad Cientifica y Tecnolégica 18 X Los Contratos de Actividaq'Cientiﬁca y Tecnologica son documentos generados en
el proceso de contratacion celebrado por la entidad para el desarrollo de
Memorando de solicitud de contratacién X .pdf actividades en cientificas o tecnoldgicas para los temas misionales de la Entidad,
Analisis del " X df adquieren valores secundarios de tipo historico y cientifico, dada la importancia
nafisis del sector P que tiene para la entidad, las investigaciones cientificas y aplicacion de tecnologias.
Estudio de conveniencia y oportunidad X .pdf
) ‘ Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afos en el Archivo de Gestion
Ficha de anexo Tecnico X .pdf contado a partir del acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se|
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X .pdf procedera a su conservacion total.
Autorizaci6n de vigencias futuras X -pdf Para la conservacion de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en el
Matriz de riesgos X .pdf Titulo 6 del Acuerq'o 00.1 .de 2024 del AGN,.eI Plan de Conserva_c'ién Document.a,l y el
— Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la conservacion y preservacion de
Resolucion de apertura del proceso X .pdf la informacion, teniendo en cuenta los atributos a largo plazo, como son:
Terminos de la convocatoria X .pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Adenda X .pdf
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Observaciones a los Terminos de la convocatoria y

documentos del proceso X -pdf
Informe respgesta a las observaciones a los terminos de X pdf
la convocatoria y documentos del proceso

Memorando designaciéon comité evaluador X .pdf
Acta de cierre del proceso (secop) listado de ofertas X .pdf
Informe preliminar de evaluacién X .pdf
Informe definitivo de evaluacién X .pdf
Acto administrativo de justificacion de la contratacion

directa X -pdf
Resolucion de adjudicacidn o declaratoria desierta X .pdf
Oferta adjudicada X .pdf
Contrato (clausulado y contrato secop ii) X .pdf
Registro presupuestal - RP X .pdf
Garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Memorando comunicacién de designacién de supervisor X .pdf
Acta de inicio X .pdf
Recibido a satisfaccién, orden de pago contratistas y/o X pdf
proveedores

Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacién para modificacién de contrato- convenio X .pdf
Ce.rt_ificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X pdf
adicion

Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - RP de la adicion X .pdf
Informe Final de Supervisidon X .pdf
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
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401 11 02 Contratos de Arrendamiento 2 18 X
Memorando de solicitud de contratacién X .pdf
Analisis del sector X .pdf
Estudio de conveniencia y oportunidad X .pdf
Ficha de anexo técnico X .pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X .pdf
Autorizaciéon de vigencias futuras X .pdf
Matriz de riesgos X .pdf
Acto administrativo de justificacion de la contratacion
directa X -pdf
Oferta seleccionada X .pdf
Contrato (clausulado y contrato secop ii) X .pdf
Registro presupuestal -RP X .pdf
Garantia unica de cumplimiento X .pdf
Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Comunicacion de Designacion de supervisor X .pdf
Acta de inicio X .pdf
Recibido a satisfaccion, orden de pago contratistas y/o X pdf
proveedores
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacién para modificacion de contrato- convenio. X .pdf
Ce.rt_ificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X pdf
adicion
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - RP de la adicién X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf

Los Contratos de Arrendamiento son contratos en los que las partes se obligan
reciprocamente, la una a conceder el goce de una cosa, o a ejecutar una obra o
prestar un servicio, y la otra a pagar por este goce, obra o servicio por un precio
determinado, son fuente historica institucional dado que evidencian la gestion,
poseen prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en
la Ley 80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria
institucional.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afnos en el Archivo de Gestidon
contado a partir del Acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y
sus valores primarios, se procedera a seleccionar una muestra cualitativa del 50%
de la totalidad de la produccion trienal, mediante el método de seleccion
sistematico determinando como criterio aquellos contratos de mayor cuantia, de
los contratos de arrendamiento locativo que ha tenido la Entidad.

Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el Titulo
6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no seleccionados, se realizara
la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-GD-026
establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo
2.8.2.2.5, lo que requiere del acompanamiento de la Secretaria General.
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Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 11 03 Contratos de Comodato 2 18 X
Memorando de solicitud de contrataciéon X .pdf Los Contratos de Comodato son contratos en los que una de las partes entrega a la
— otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con
Analisis del sector X .pdf cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso, adquieren valores
Estudio de conveniencia y oportunidad X pdf secundarios de tipo historico dado que evidencian la informacion la transparencia y
- - el correcto uso de los recursos publicos, ademas las relaciones, experiencias en
Ficha de Anexo técnico X .pdf para contraciones futuras.
Matriz de-rl.esgos., S— — X -pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afos en el Archivo de Gestion
Acto administrativo de justificacion de la contratacion X pdf contado a partir del acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
directa ) Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se
Contrato (clausulado y contrato secop ii) X .pdf procedera a su conservacion total.
Registro presupuestal -RP X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
Memorando comunicacién de designacién de supervisor X pdf Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el
— . Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la conservacion y preservacion de
Acta de inicio o entrega X .pdf la informacion, teniendo en cuenta los atributos a largo plazo, como son:
Recibido a satisfaccion X pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacién para modificacidon de contrato. X .pdf
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
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Contratos de Compraventa

Memorando de solicitud de contratacién X .pdf
Analisis del sector X .pdf
Estudio de conveniencia y oportunidad X .pdf
Ficha de Anexo Técnico X .pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X .pdf
Matriz de riesgos X .pdf
Memor_a,ndo solicitud de autorizacion de evento de X pdf
cotizacion

Memorando autorizacién de evento de cotizacion X .pdf
Resolucion de apertura del proceso X .pdf
Terminos de la convocatoria X .pdf
Adenda X .pdf
Observaciones a los Terminos de la convocatoria y

documentos del proceso X -pdf
Informe respl_Jesta a las observaciones a los terminos de X pdf
la convocatoria y documentos del proceso

Memorando designacion comité evaluador X .pdf
Acta de cierre del proceso (secop) listado de ofertas X .pdf
Informe preliminar de evaluacion X .pdf
Informe definitivo de evaluacién X .pdf
Memorando autorizacién orden de compra X .pdf
Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta X .pdf
Acto administrativo de justificacién de la contratacién

directa X -pdf
Oferta adjudicada X .pdf
Contrato (clausulado y contrato secop II / oc) X .pdf
Registro presupuestal - RP X .pdf
Garantia Unica de cumplimiento X .pdf

Los Contratos de Compraventa son contratos celebrados en los que una de las
partes se obliga a dar una cosa o bien, y la otra a pagarla en dinero. Una vez
cumplido el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestidon
(contado a partir del Acta de cierre del expediente contractual) se transfiere al
Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, poseen una prescripcion de las
acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el
fin de salvaguardar como parte de la memoria institucional.

Al cumplir el tiempo de retencién por dos (2) afos en el Archivo de Gestidn
contado a partir del Acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencién y
sus valores primarios, se procedera a seleccionar una muestra cualitativa del 30%
de la totalidad de la produccion trienal, mediante el método de seleccidon
sistematico determinando como criterio aquellos contratos relacionados con la
compra de equipos e insumos especializados para las mejoras de la infraestructura
fisica, tecnoldgica de la entidad.

Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el Titulo
6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN,, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no seleccionados, se realizara
la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-GD-026
establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo
2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria General.




GESTION DOCUMENTAL

: pygg Cédigo: FO-GD-014
\J : ;1 Formato Tablas de Retencion Documental - TRD Version: 2
Fecha: 23/07/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD DE PLANEACION DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE
SECCION: SECRETARIA GENERAL

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: [U}I ACTA COMITE DE Aprobacién: Acta No. 3 Sesién Ordinaria CIGD del 08 de agosto de 2024
APROBACION y - .- - e
CONVALIDACION TRD Convalidacion: Acta No.3 Sesion Comite Evaluador de Documentos del AGN del 27

(615 (e { V- 3] o] 1Tes {o):7.Bll GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION Y FECHA, de marzo de 2025.

- - DISPOSICION
SOPORTE RETENCION EN ANOS .
FINAL REPRODUCCION e

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO TECNICA DEL PAPEL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO DDHH/DIH

M/D
EL GESTION CENTRAL cT S

Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Comunicacion de designacion de supervisor X .pdf
Acta de inicio X .pdf
Recibido a satisfaccion, orden de pago contratistas y/o X df
proveedores -P
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacidon para modificacidon de contrato- convenio u X df
orden de compra -P
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X df
adicion P
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - RP de la adicién X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 11 05 Contratos de Consultoria 2 18 X
Memorando de solicitud de contratacidn X .pdf Los Contratos de Consultoria son contratos que consisten, basicamente, en la
— realizacion de estudios, disefios y en la asesoria técnica al control y supervision de
Analisis del sector X .pdf proyectos, asi como en la gerencia y direccion de obras o proyectos, en ellos una|
Estudio de conveniencia y oportunidad X .pdf parte se obliga a proporcionar a la otra parte, un concepto sobre alguna asunto
. — comercial, financiera, legal, tecnoldgica o de otro orden que requiera de un
Ficha de Anexo técnico X .pdf analisis, evaluacion y conclusion fundada en conocimientos cientificos o técnicos,
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP ' poseen una prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual,
P P P X pdf establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la
Autorizaciéon de vigencias futuras X .pdf memoria institucional.
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Matriz de_r'?SQOS_ S — — X .pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestién
Acto administrativo de justificacion de la contratacion X pdf contado a partir del Acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
directa ' Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencién y
Resolucién de apertura del proceso X .pdf sus valores primarios se procedera a seleccionar una muestra cualitativa del 50%

. . de la totalidad de la produccion trienal, mediante el método de seleccidon
Terminos de la convocatoria X .pdf sistematico determinando como criterio aquellos contratos relacionados con la
Adenda X pdf contratacién de consultorias técnicas, estudios y conceptos con fines misionales de

i la entidad.
Observaciones a los Terminos de la convocatoria y X pdf
documentos del proceso ' Para los documentos seleccionados se tendrd en cuenta lo establecido en el Titulo
Informe respuesta a las observaciones a los terminos de 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
la convocatoria y documentos del proceso X .pdf de Preservacién Digital a largo. Para los documentos no seleccionados, se realizara
la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de eliminacién PR-GD-026

Memorando designacion comité evaluador X .pdf establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo
Acta de cierre del proceso X pdf 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria General.
Informe preliminar de evaluacion X .pdf
Informe definitivo de evaluacién X .pdf
Resolucion de adjudicacidn o declaratoria desierta X .pdf
Oferta adjudicada X .pdf
Contrato (clausulado y contrato secop ii) X .pdf
Registro presupuestal - RP X .pdf
Garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Comunicacidn de designacién de supervisor X .pdf
Acta de inicio X .pdf
Recibido a satisfaccidn, orden de pago contratistas y/o X df
proveedores -P
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacidon para modificacion de contrato- convenio X .pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X df
adicién P
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Orden de pago X .pdf
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Registro presupuestal - RP de la adicion X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Acta de liquidacién X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 11 06 Contratos de Fiducia 2 18 X
Memorando de solicitud de contratacion X .pdf Los Contratos de Fiducia son contratos en los que una persona llamada
— Fideicomitente, entrega uno o varios bienes a una sociedad fiduciaria para que ésta
Analisis del sector X .pdf cumpla una finalidad determinada a favor del Fideicomitente o de un tercero
Estudio de conveniencia y oportunidad X pdf designado por éste, llamado Beneficiario, adquieren valores secundarios de tipo
- : histérico debido a que reflejan los lineamientos y decisiones de la entidad en
Ficha de Anexo técnico X .pdf materia contractual.
ifi i ibili | - CDP . . " : .
Certificado de disponibilidad presupuestal - C X pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion
Autorizacién de vigencias futuras X .pdf contado a partir del acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
Matriz de riesdos X df Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se
9 -P procederd a su conservacion total.
Acto administrativo de justificacién de la contratacién df
directa X P Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
— Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y
Oferta adjudicada X .pdf el Plan de Preservaciéon Digital a largo garantizando la conservacion y preservacion
Contrato (clausulado y contrato secop ii) X .pdf de la informacién, teniendo en cuenta los atributos a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Registro presupuestal - RP X .pdf
Garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Memorando comunicacién de designacién de supervisor X .pdf
Acta de inicio X .pdf
Recibido a satisfaccidn, orden de pago contratistas y/o X df
proveedores P
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacién para modificacién de contrato- convenio X .pdf
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de marzo de 2025.

. o DISPOSICION
SOPORTE RETENCION EN ANOS FINAL IREPRODUCCIéN SERIE DE
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO TECNICA DEL PAPEL PROCEDIMIENTO
- ARCHIVO ARCHIVO . - M/D DDHH/DIH
GESTION CENTRAL
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X df
adicion P
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - RP de la adicién X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 11 07 Contratos de Interadministrativos 2 18 X
Memorando de solicitud de contratacion X .pdf Los Contratos Interadministrativos son contratos que suscriben las entidades
— publicas entre si, que pretenden el intercambio de prestaciones de servicios con
Analisis del sector X .pdf contribucion econdomica y la satisfaccion de necesidades contrapuestas, rigiéndose
Estudio de conveniencia y oportunidad X pdf por el Estatuto General de Contratacion Publica. A su vez, los contratos se ejectuan
- para aunar esfuerzos institucionales, con el fin de satisfacer un mismo interés y no
Fichas de Anexo técnico X .pdf implican necesariamente contraprestaciones mutua, poseen prescripcion de las
acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X .pdf fin de salvaguardar como parte de la memoria institucional.
AutorlzaC|.or\ de \./IgenCIéS fL.Jt-ura-s’ _ X -pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion
Acto administrativo de justificacion de la contratacion X df contado a partir del Acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
directa -P Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y
Documentos contraparte X .pdf sus valores primarios se procedera a seleccionar una muestra cualitativa del 50%
- de la totalidad de la produccion trienal, mediante el método de seleccion
Contrato (clausulado y contrato secop ii) X .pdf sistematico determinando como criterio aquellos relacionados con contratacion de
Memorando de solicitud de rp X pdf fortalecimiento de la capacidad técnica institucional.
Registro presupuestal - rp X .pdf
PR - Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el Titulo
Garantia unica de cumplimiento X -pdf 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no seleccionados, se realizara
- : -7 s la eliminacion PR-GD-026 de acuerdo con el procedimiento de eliminacion
Memorando comunicacion de designacion de supervisor X .pdf establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo
Acta de inicio X .pdf 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria General.
Recibido a satisfaccidon, orden de pago contratistas y/o X df
proveedores -P
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APROBACION y - .- - e
CONVALIDACION TRD Convalidacion: Acta No.3 Sesion Comite Evaluador de Documentos del AGN del 27

(oY (ei1\ V- W:1:0e]1511e5(0]:7: Ml GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION Y FECHA: de marzo de 2025.
DISPOSICION

SOPORTE RETENCION EN ANOS

FINAL REPRODUCCION o o-e e
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO TECNICA DEL PAPEL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO . - M/D DDHH/DIH
GESTION CENTRAL
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacion para modificacion de contrato- convenio X .pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X df
adicion -P
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - rp de la adicién X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 11 08 Contratos de Interventoria 2 18 X
Memorando de solicitud de contratacién X df Los Contratos de Interventoria son contratos en los que se establece el
-P seguimiento técnico a la ejecucion de contratos de distintas tipologias, realizado
Analisis del sector X .pdf por una persona natural o juridica contratada para ese fin por la Entidad, cuando la
- - - - ley ha establecido la obligacion de contar con esta figura en determinados
Estudio de conveniencia y oportunidad X -pdf contratos, cuando el seguimiento del contrato requiera del conocimiento
Ficha de Anexo técnico X .pdf especializado en la materia objeto del mismo, o cuando la complejidad o la
— - — extension del contrato lo justifique, adquieren valores secundarios de tipo histérico
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X .pdf debido a que evidencia las acciones emprendidas por el Estado, en aras de la
Autorizacién de vigencias futuras X .pdf transparencia y el correcto uso de los recursos publicos.
Matriz de riesgos X .pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion
Acto administrativo de justificacién de la contratacion contado a partir del acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
directa X .pdf Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencion sef
— procedera a su conservacion total.
Resolucion de apertura del proceso X .pdf
Términos de la convocatoria X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y
Adenda _ X .pdf el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la conservacion y preservacion
Observaciones a los Terminos de la convocatoria y df de la informacion, teniendo en cuenta los atributos a largo plazo, como son:
documentos del proceso X -P autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Informe respuesta a las observaciones a los terminos de X df
la convocatoria y documentos del proceso -P
Memorando designacion comité evaluador X .pdf
Acta de cierre del proceso X .pdf
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EL ARCHIVO ARCHIVO cT S
GESTION CENTRAL

Informe preliminar de evaluacion X .pdf

Informe definitivo de evaluacién X .pdf

Resolucion de adjudicacién o declaratoria desierta X .pdf

Oferta adjudicada X .pdf

Contrato (clausulado y contrato secop II) X .pdf

Registro presupuestal - RP X .pdf

Garantia Unica de cumplimiento X .pdf

Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf

Comunicacion de designacion de supervisor X .pdf

Acta de inicio X .pdf

Recibido a satisfaccion, orden de pago contratistas y/o X pdf

proveedores

Requerimientos al contratista X .pdf

Justificacién para modificacién de contrato- convenio X .pdf

Ce.rt'ificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X pdf

adicion

Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf

Orden de pago X .pdf

Registro presupuestal - RP de la adicion X .pdf

Informe Final de Supervision X .pdf

Acta de liquidacion X .pdf

Acta de cierre del expediente contractual X .pdf

M/D DDHH/DIH
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DISPOSICION
FINAL

(o121 (o1 1, V-9 -1 o] 5111 {o]:7:¥l GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION

cODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS

ARCHIVO ARCHIVO
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Contratos de Prestacion de Servicios

Aprobacion: Acta No. 3 Sesion Ordinaria CIGD del 08 de agosto de 2024
Convalidacion: Acta No.3 Sesion Comité Evaluador de Documentos del AGN del 27

REPRODUCCION

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO TECNICA DEL PAPEL CRIE DE

DDHH/DIH

de marzo de 2025.

PROCEDIMIENTO

Memorando de solicitud de contratacién X .pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X .pdf
Autorizacién de vigencias futuras X .pdf
Certificacidon de no existencia de personal de planta

- - X .pdf
suficiente para las actividades a contratar
Autorizacién objetos iguales X .pdf
Verificacién Hoja de Vida y Requisitos Prestacion de X pdf

Servicios Profesionales, Apoyo a la Gestidn.

Justificacién para la contratacién del personal altamente
calificado (si aplica, segun el paragrafo 3° del articulo X .pdf
28446 del decreto 1068 de 2015)

Estudio de conveniencia y oportunidad X .pdf
Matriz de riesgos X .pdf
Documentos del contratista y registros X .pdf
Contrato (clausulado y contrato secop II) X .pdf
Registro presupuestal - RP X .pdf
Garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Certificado de afiliacién a ARL X .pdf
Comunicacidn de designacién de supervisor X .pdf
Acta de inicio X .pdf
Recibido a satisfaccidon, orden de pago contratistas y/o X pdf
proveedores

Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacién para modificacién de contrato- convenio X .pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X pdf

adicion

Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf

Los Contratos de Prestacion de Servicios son contratos por medio de los cuales se
establece un tipo de acuerdo de caracter civil y naturaleza bilateral, mediante el
cual una persona natural o juridica (Prestador del Servicio) se obliga a realizar un
determinado trabajo o servicio particular e independiente para la otra parte, quien
se compromete a pagar los honorarios acordados. El monto de los honorarios es
pactado libremente por las partes involucradas.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion
contado a partir del Acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
Archivo Central por cuarenta y ocho (48) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion y sus valores primarios, se procedera a seleccionar una muestra
cualitativa del 20% de la totalidad de la produccién trienal, mediante el método de
seleccion aleatorio determinando como criterio los contratos ejecutados en cada
una de las Unidades Administrativas.

Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el Titulo
6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no seleccionados, se realizara
la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de eliminacién PR-GD-026
establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo
2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria General.
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ARCHIVO ARCHIVO . - M/D DDHH/DIH
GESTION CENTRAL
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - RP de la adicién X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Registro de paz y salvo
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 11 10 Contratos de Seguros 2 18 X
o N Los Contratos de Seguros son contratos por medio de los cuales se establece que
Memorando de solicitud de contratacion X .pdf la parte aseguradora se obliga a indemnizar o a realizar otras prestaciones, dentro
de los limites que se pacten, a la persona asegurada a cambio de unal
Analisis del sector X .pdf contraprestacion economica (prima), en el caso de que se llegara a producir el
3 - n ) hecho objeto de la cobertura, poseen prescripcion de las acciones de
Estudio de conveniencia y oportunidad X -pdf responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993 y con el fin de
Ficha de Anexo técnico X .pdf salvaguardar como parte de la memoria institucional.
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X .pdf
Autorizacion de vigencias futuras X .pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion
- - contado a partir del Acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
Matriz de riesgos X -pdf Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencion vy
S : Ay < 2 sus valores primarios, se procedera a seleccionar una muestra cualitativa del 50%
ﬁﬁ_t:(::admmlsuatwo de justificacion de |a contratacion X .pdf de la totalidad de la produccion trienal, mediante el método de seleccion
sistematico determinando como criterio aquellos que evidencien que la pdliza se|
Resolucién de apertura del proceso X .pdf haya hecho efectiva ante la aseguradora.
Terminos de la convocatoria X .pdf Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el Titulo
Adenda X pdf 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
- - - - de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no seleccionados, se realizara
Observaciones a los Terminos de la convocatoria y X df la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-GD-026
documentos del proceso -P establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo
i - 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompanamiento de la Secretaria General.
Informe respuesta a las observaciones a los terminos de X df
la convocatoria y documentos del proceso -P
Memorando designacion comité evaluador X .pdf
Acta de cierre del proceso (secop) X .pdf
Informe preliminar de evaluacion X .pdf
Informe definitivo de evaluacién X .pdf
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GESTION CENTRAL
Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta X .pdf
Oferta adjudicada X .pdf
Contrato (clausulado y contrato secop II) X .pdf
Registro presupuestal - RP X .pdf
Garantia unica de cumplimiento X .pdf
Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Memorando comunicacion de designacion de supervisor X .pdf
Acta de inicio X .pdf
[Recibido a satisfaccion, orden de pago contratistas y/o X df
[proveedores P
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacidén para modificacidon de contrato- convenio X .pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X df
adicién -P
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - RP de la adicién X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 11 11 Contratos de Suministro 2 18 X

Memorando de solicitud de contratacién X .pdf Los Contratos de Suministros son contratos por medio de los cuales una parte sej

- obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma
Analisis del sector X -pdf independiente, prestaciones periédicas o continuadas de cosas o servicios, poseen
Estudio de conveniencia y oportunidad X .pdf prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en la Ley

80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria institucional.

Ficha de Anexo técnico X .pdf
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GESTION CENTRAL cT S

m
-

. . T _ Al cumplir e Iempo de retencion por dos anos en el Archivo de estion
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X -pdf contado a partir del Acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
Autorizacién de vigencias futuras X .pdf Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencién y
Matriz de ri X df sus valores primarios, se procedera a seleccionar una muestra cuantitativa de dos

atriz de riesgos P (2) expedientes por afo, mediante el método de seleccién sistematico de aquellos
Memorando solicitud de autorizacion de evento de X df que evidencien el mayor aporte para el desarrollo de las actividades misionales y
cotizacion -P administrativas de la entidad.
Memorando autorizacién de evento de cotizacion X .pdf . .
pd Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el Titulo
Resolucion de apertura del proceso X .pdf 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
. . de Preservacién Digital a largo. Para los documentos no seleccionados, se realizara
Terminos de la convocatoria X -pdf la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de eliminacién PR-GD-026
Adenda X .pdf establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo
Observaciones a los Terminos de la convocatoria y « o 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompanamiento de la Secretaria General.
documentos del proceso -P
Informe respuesta a las observaciones a los terminos de X df
la convocatoria y documentos del proceso -P
Memorando designaciéon comité evaluador X .pdf
Acta de cierre del proceso (secop) listado de ofertas X .pdf
Informe preliminar de evaluacion X .pdf
Informe definitivo de evaluacién X .pdf
Memorando autorizacién orden de compra X .pdf
Resolucion de adjudicacién o declaratoria desierta X .pdf
Acto administrativo de justificacion de la contratacion
. X .pdf
directa
Oferta adjudicada X .pdf
Contrato (clausulado y contrato secop II / oc) X .pdf
Registro presupuestal - RP X .pdf
Garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Memorando comunicacién de designacién de supervisor X .pdf
Acta de inicio X .pdf
Recibido a satisfaccidn, orden de pago contratistas y/o X df
proveedores P
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GESTION CENTRAL
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacion para modificacion de contrato- convenio
X .pdf
orden de compra
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X df
adicion -P
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - RP de la adicién X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 12 CONVENIOS
401 12 o1 Convenios de Asociacién 2 18 X Los Convenios de Asociacion son acuerdos de participacion voluntaria y temporal
— — en un acuerdo de mutua colaboracion entre entidades publicas del territorio
Memorando de solicitud de contratacion X .pdf nacional, para desarrollar un objeto definido que beneficia a las partes
Estudio de conveniencia y oportunidad X pdf mutuamente, poseen prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual,
. — - adquieren valores secundarios de tipo historico debido a que refleja las alianzas
Ficha de Anexo técnico X .pdf que la entidad ha establecido con otras entidades, lo que permite entender las
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X pdf relaciones que ha construido a lo largo del tiempo y han influido en el desarrollo de
i la entidad.
Autorizacion de vigencias futuras X .pdf
Matriz de riesaos X df Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion
9 -P contado a partir del acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
Acto administrativo de justificacién de la contratacion Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se|
directa X .pdf procedera a su conservacion total.
Documentos contraparte X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
- Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el
Contrato (clausulado y contrato secop ii) X -pdf Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la conservacion y preservacion de
Memorando de solicitud de RP X .pdf la informacion, teniendo en cuenta los atributos a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Registro presupuestal - RP X .pdf
Garantia unica de cumplimiento X .pdf
Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Memorando comunicacion de designacion de supervisor X .pdf
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Acta de inicio X .pdf
Recibido a satisfaccion, orden de pago contratistas y/o X df
proveedores -P
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacidén para modificacidon de contrato- convenio X .pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X df
adicion -P
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - RP de la adicién X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 12 02 Convenios de Cooperacion 2 18 X
Memorando de solicitud de contratacidn X .pdf Los Convenios de Cooperacion son acuerdos que pretenden perseguir objetivos
p— tales como, desarrollar en forma conjunta programas, proyectos y actividades de
Analisis del sector X .pdf cooperacion en areas generales o especificas de interés comun, aunando esfuerzos
Estudio de conveniencia y oportunidad X pdf y recursos, mejorar la calidad de la docencia, el aumento y la transferencia del
- — - conocimiento cientifico tecnologico y/o fortalecer el proceso de internacionalizacion
Ficha de Anexo técnico X .pdf de la docencia, la investigacion, la innovacion, la extension y la produccion,
. : e _ poseen prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual, establecidas en
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X -pdf la Ley 80 de 1993 y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria
Autorizacién de vigencias futuras X .pdf institucional.
Matriz de riesgos X -pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afos en el Archivo de Gestion
Acto administrativo de justificacion de la contratacion contado a partir del Acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
directa X -pdf Archivo Central por dieciocho (18) afos mas, finalizado el tiempo de retencion y
sus valores primarios, se procedera a seleccionar una muestra cualitativa del 50%
Documentos contraparte X .pdf de la totalidad de la produccién trienal, mediante el método de seleccién
Contrato (clausulado y contrato secop ii) X .pdf sistematico determinando como criterio aquellos relacionados con los convenios
para las mejoras a la infraestructura fisica, tecnologica de la entidad y de mayor
Registro presupuestal - RP X .pdf cuantia.
Garantia Unica de cumplimiento X .pdf ] ’
P P Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el Titulo
Aprobacion de la garantia unica de cumplimiento X .pdf 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
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Memorando comunicacion de designacion de supervisor X pdf de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no seleccionados, se realizara
— - la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-GD-026
Acta de inicio X .pdf establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo
Recibido a satisfaccion, orden de pago contratistas y/o X d4f 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria General.
proveedores -P
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacién para modificacién de contrato- convenio X .pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X df
adicion P
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Memorando de solicitud de adicién de rp X .pdf
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - RP de la adicién X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 12 03 Convenios Interadministrativos 2 18 X
Memorando de solicitud de contratacidn X .pdf Los Convenios Interadministrativos son acuerdos con el objeto de coordinar,
— cooperar o colaborar en la realizacion de funciones administrativas de interés
Analisis del sector X .pdf comun para las partes que lo suscriben y tiene como finalidad, garantizar el
Estudio de conveniencia y oportunidad X .pdf eficiente y eficaz ejercicio de las funciones publicas, adquieren valores secundarios
— - — de tipo historico debido a que refleja la colaboracion en las funciones
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP X .pdf administrativas de la entidad lo que aporta a la reconstruccion construccion de la
Autorizacién de vigencias futuras X .pdf e
Matriz de riesgos X .pdf Al cumplir el tiempo de retencién por dos (2) afos en el Archivo de Gestidon
Acto administrativo de justificacion de la contratacion contado a partir del acta de cierre del expediente contractual se transfiere al
directa X .pdf Archivo Central por dieciocho (18) afios mas, finalizado el tiempo de retencion sef
procedera a su conservacion total.
Documentos contraparte X .pdf
Contrato (clausulado y contrato secop II) X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
— Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental vy el
Memorando de solicitud de RP X .pdf Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la conservacion y preservacion de
Registro presupuestal - RP X .pdf la informacion, teniendo en cuenta los atributos a largo plazo, como son:
— autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad. .
Garantia unica de cumplimiento X .pdf




GESTION DOCUMENTAL

- Codigo: FO-GD-014
\J : ;1 Formato Tablas de Retencion Documental - TRD Version: 2
Fecha: 23/07/2024

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD DE PLANEACION DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE
SECCION: SECRETARIA GENERAL

CODIGO OFICINA PRODUCTORA: [U}I ACTA COMITE DE Aprobacién: Acta No. 3 Sesién Ordinaria CIGD del 08 de agosto de 2024
APROBACION y - .- - e
CONVALIDACION TRD Convalidacion: Acta No.3 Sesion Comite Evaluador de Documentos del AGN del 27

(615 (e { V- 3] o] 1Tes {o):7.Bll GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CONTRATACION Y FECHA, de marzo de 2025.

- - DISPOSICION
SOPORTE RETENCION EN ANOS .
FINAL REPRODUCCION e

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO TECNICA DEL PAPEL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO ARCHIVO DDHH/DIH

M/D
EL GESTION CENTRAL cT S

Aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento X .pdf
Memorando comunicacion de designacion de supervisor X .pdf
Acta de inicio X .pdf
Recibido a satisfaccion, orden de pago contratistas y/o X df
proveedores -P
Requerimientos al contratista X .pdf
Justificacion para modificacidon de contrato- convenio X .pdf
Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP de la X df
adicion -P
Otrosi o modificaciones al contrato X .pdf
Orden de pago X .pdf
Registro presupuestal - RP de la adicién X .pdf
Informe Final de Supervision X .pdf
Acta de liquidacion X .pdf
Acta de cierre del expediente contractual X .pdf
401 14 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X
Peticiones generales y/o derechos de peticién X X .pdf Los Derechos de Peticion son los documentos por los cuales un ciudadano presenta
- solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los particulares que
Queja X X .pdf prestan servicios o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y
Reclamo X X .pdf oportunas al articulo 23 de la constitucion, son una fuente primaria para conocer la
. comunicacion que la entidad sostiene con otras entidades y con la ciudadania en
Sugerencia X X .pdf general. No se incorporaran en esta serie peticiones o solicitudes que deben ser|
Denuncia X X pdf resueltas conforme a las funciones de la dependencia y que por tanto deben ser
: archivadas en la respectiva serie documental.
Solicitud de documentos e informacion X X .pdf
. Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el cual
Solicitud de senadores y/o representantes X X -pdf se contara al finalizar cada vigencia, se transfiere al Archivo Central por ocho (8)
Solicitud de conceptos v/o consultas X X pdf afios mas, finalizado el tiempo d_e rgtencion y sus valores primarios, se proceder_a, al
P y/ P seleccionar una muestra cuantitativa del 30% de la totalidad de la produccion
Solicitud de copias o fotocopias X X .pdf trienal garantizando la ultima respuesta satisfactoria a la peticion de la vigencia y
que esta muestra sea representativa de los diferentes grupos de valor de la
Solicitud de entes de control X X .pdf entidad. Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se
— - aplicara reproduccion tecnica digitalizacion para el soporte fisico, de acuerdo a los
Remision de traslado por competencia X -pdf criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion del AGN.
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Respuesta a derecho de peticion X .pdf

Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el Titulo
6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no seleccionados, se realizara
la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de eliminacion PR-GD-026
establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo
2.8.2.2.5, por lo que requiere del acompafiamiento de la Secretaria General.

401 20 INFORMES

401 20 10 Informes de Gestion 2 8 X Los Informes de Gestion son la produccion documental que registra el avance de la
gestion por parte de la dependencia.

Solicitud de informe X .pdf

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el cual
se contara a partir del ultimo Informe de Gestion presentado en la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su eliminacion, no adquieren valores secundarios, dado
que los resultados se encuentran consolidados dentro de la subserie de Informes
de Gestion Institucional del Grupo Interno de Trabajo de Planeacion, los cuales se|
conservaran permanentemente.

Informe de gestion X .pdf

La eliminacion se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion
establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo
2.8.2.2.5, lo que requiere del acompanamiento de la Secretaria General.

401 26 MANUALES

401 26 02 Manuales de Contratacién 2 8 X Los Manuales de Contratacion son documentos técnicos a través de los cuales
- guian a los funcionarios y contratistas de la entidad para la correcta aplicacion de
Manual de Contratacion X .pdf las normas vigentes vy principios consagrados en el Estatuto de Contratacion
Administrativa, en los estatutos de la Entidad y en las demas normas aplicables en
la materia, adquiere valores secundarios de tipo historico dado evidencian los
lineamiento en materia contractual de la entidad.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion al
partir de que se actualice el versionamiento del manual, se transfiere al Archivo
Central por tres (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su
conservacion total

-~ 1 . [ | 1 ' 1 (] -1 1
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Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN,, el Plan de Conservacion Documental y
el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la conservacion y preservacion
de la informacion, teniendo en cuenta los atributos a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

401 26 07 Manuales de Supervisién 2 8 X Los Manuales de Supervision son documentos técnicos a través de los cuales guian
— a los funcionarios y contratistas de la entidad para la correcta aplicacion de las
Manual de Supervision X .pdf normas vigentes y principios consagrados en el Estatuto de Contratacion

Administrativa, en los estatutos de la Entidad y en las demas normas aplicables en
la materia, adquiere valores secundarios de tipo historico dado evidencian los
lineamiento en materia contractual de la entidad.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion al
partir de que se actualice el versionamiento del manual, se transfiere al Archivo
Central por tres (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su
conservacion total

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y
el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la conservacion y preservacion
de la informacion, teniendo en cuenta los atributos a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
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