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300 14 DERECHOS DE PETICION 2 8 X
Peticiones generales y/o derechos de peticién X X .pdf
Queja X X .pdf
Reclamo X X .pdf
Sugerencia X X .pdf
Denuncia X X .pdf
Solicitud de documentos e informacion X X .pdf
Solicitud de senadores y/o representantes X X .pdf
Solicitud de conceptos y/o consultas X X .pdf
Solicitud de copias o fotocopias X X .pdf
Solicitud de entes de control X X .pdf
Remision de traslado por competencia X .pdf
Respuesta a derecho de peticion X .pdf

Los Derechos de Peticion son los documentos por los cuales un ciudadano
presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los
particulares que prestan servicios o ejercen funciones publicas, para obtener
respuestas prontas y oportunas al articulo 23 de la constitucion, son una
fuente primaria para conocer la comunicacion que la entidad sostiene con
otras entidades y con la ciudadania en general. No se incorporaran en esta
serie peticiones o solicitudes que deben ser resueltas conforme a las funciones
de la dependencia y que por tanto deben ser archivadas en la respectiva serie
documental.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
cual se contara al finalizar cada vigencia, se transfiere al Archivo Central por
ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y sus valores primarios,
se procedera a seleccionar una muestra cuantitativa del 30% de la totalidad de
la produccion trienal garantizando la ultima respuesta satisfactoria a la
peticion de la vigencia y que esta muestra sea representativa de los diferentes
grupos de valor de la entidad. Aquellos requerimientos sobre estudios de
infraestructura de transporte, estudios de prefactibilidad, analisis tecnicos,
informes de modelacion e informes de modos, se incorporaran al expediente
respectivo de la serie documental de la dependencia. Los documentos
seleccionados se conservaran en su soporte original y se aplicara reproduccion
tecnica digitalizacion para el soporte fisico, de acuerdo a los criterios
establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion del AGN.

Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no
seleccionados, se realizara la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de
eliminacion establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del
2015 articulo 2.8.2.2.5, por lo que requiere del acompafiamiento de la
Secretaria General.
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Los Estudios de Infraestructura en Transporte son documentos por los cuales
ESTUDIOS DE INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE 2 8 X se consolidan las necesidades y/o requerimientos en relacion con la
Infraestructura de Transporte, adquieren valores secundarios de tipo historico
Informes finales de estudios X .pdf debido a que evidencian los procesos y criterios para Planear el desarrollo
sostenible de la infraestructura de transporte.

Comunciacioén oficial X .pdf

Presentacion final del estudio X .pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del ultimo estudio de acuerdo con la vigencia), se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad. .

300 17 ESTUDIOS DE PREFACTIBILIDAD 2 8 X X

Comunicacién oficial X .pdf Los Estudios de Prefactibilidad son documentos en los que se evidencian el
analisis en la etapa preliminar de los proyectos de Infraestructura de
Estudios de prefactibilidad X -pdf Transporte con el objetivo de conocer la viabiidad de los proyectos,
.pdf adquieren valores secundarios de tipo historico y cultural, debido a que

evidencian los procesos y criterios para Planear el desarrollo sostenible de la
infraestructura de transporte y el reconocimiento de las realidades de riqueza
étnica, cultural y natural del pais.

Presentacion final del estudio X

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del ultimo estudio de acuerdo con la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando |la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad. .
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300 20 INFORMES
300 20 04 Informes de Analisis Técnicos 2 8 X

Los Informes de Analisis Técnicos, presentan los resultados de los analisis,
escenarios de modelacion, estudios y diagnosticos que contribuyan a la
Comunicacion de solicitud X .pdf formulacion de programas y proyectos de infraestructura de transporte de
mediano y largo plazo, adquieren valores secundarios de tipo cientifico, debido
a que son fuente de investigacion que puede ser utilizada por los diversos
Informes de analisis técnicos X .pdf profesionales en el analisis de los procesos de infraestructura de transporte.

Comunicacion oficial de respuesta X .pdf

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del ultimo informe de acuerdo con la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total, comoparte de la memoria
institucional.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad. ..

300 20 10 Informes de Gestion 2 8 X

Los Informes de Gestion son la produccion documental que registra el avance

Comunicacién oficial X .pdf n -
de la gestion por parte de la dependencia.

Informe de gestidn X .pdf

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del ultimo Informe de Gestion presentado en la
vigencia, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el
tiempo de retencion se procedera a su eliminacion, no adquieren valores
secundarios dado que los resultados se encuentran consolidados dentro de la
subserie de Informes de Gestion Institucional del Grupo Interno de Trabajo de
Planeacion, los cuales se conservaran permanentemente.
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La eliminacion se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacién PR-
GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015
articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafamiento de la Secretaria

General. .
300 20 13 Informes de Modelacién 2 8 X Los Informes de Modelacion son informes periddicos que presenten los
— - resultados, conclusiones y recomendaciones de los ejercicios de simulaciéon o
Comunicacion oficial X -pdf modelacion, adquiere valores secundarios de tipo cientifico dado que

presenten informacion relevantes que puede generar estudios comparativos de
modelado de informacion, desde el campo de las ingenierias aplicacion de
tecnologias.

Informe de modelacion X .pdf

Al cumplir el tiempo de retencién por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del ultimo informe de acuerdo con la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando Ila
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

Informes de Modos de Infraestructura de Los Informes de Modo de Infraestructura de Transporte son documentos por

300 20 14 Transporte 2 8 X los cuales se consolidan los reportes en relacion con la infraestructura de
transporte de la nacion en los modos de carreteras, férreros, fluviales,

Informes Modo de Infraestructura Carreteras .pdf interrmodales, urbanos y regionales, porturarios, aéreos y de politica sectorial,

adquieren valores secundarios de tipo cientifico, debido a son fuente de

Informes Modo de Infraestructura Férreos .pdf investigacion que puede ser utilizada por los diversos profesionales en el

analisis de los procesos de infraestructura de transporte.

Informes Modo de Infraestructura Fluvial .pdf

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
.pdf cual se contara a partir del ultimo informe de acuerdo con la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
.pdf retencion se procedera a su conservacion total.

Informes Modo de Infraestructura Intermodal

X | X | X]|X]|X

Modo de Infraestructura Movilidad Urbana y Regional
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Informes Modo de Infraestructura Portuaria X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
Inf Modo de Inf truct Al el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
nformes lodo de Infrarestructura Aerea X -pdf Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
o - conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
Informes de Politica Sectorial X -pdf atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,

Comunicacién Oficial X .pdf originalidad, fiabilidad y disponibilidad. .

300 26 MANUALES

300 26 05 Manuales de Modelacién X .pdf 2 8 X El Manual de Modelacion es una herramienta de planificacion que sirvan de
— base para la modelacion, formulacion, seguimiento y actualizacion del Plan de
Manual de modelacion X .pdf Infraestructura de Transporte, adquieren valores secundarios de tipo historico

y cientifico, debido a que evidencian los procesos y criterios para Planear el
desarrollo sostenible de la infraestructura de transporte y son fuente de
investigacion que puede ser utilizada por los diversos profesionales en el
analisis de los procesos de infraestructura de transporte.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del ultimo a partir de la entrada en vigencia de un
nuevo manual que desactualice al anterior, se transfiere al Archivo Central por
ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su
conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad. .
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El Manual del Banco de Estudios es una herramienta disefiada para la
recopilacion y busquedad de documentos que se relacionen con la
Manual de banco de estudios X .pdf infraestructura de transporte, adquieren valores secundarios de tipo cientifico,
a que son fuente de investigacion que puede ser utilizada por los diversos
profesionales en el analisis de los procesos de infraestructura de transporte.

08 Manuales de Banco de Estudios 2 8 X

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir de la entrada en vigencia de un nuevo manual que
desactualice al anterior, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios
mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN,el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad. .

Nombre: Luz Helena Martinez Mora Nombre: Deicy Alexandra Villabona Moreno Nombre: Alejandra Mogollon Bernal
Cargo: Subdirectora Cargo: Profesional Especializado Grado 20 Cargo: Secretaria General

Firma Jefe de la dependencia Firma Responsable del area de gestion documental de la Firma Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia
entidad

CONVENCIONES

CODIGO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL

D: Codigo de Dependencia P: Papel CT: Conservacion total
S: Codigo de la Serie Documental EL: Electronico (.doc, .pdf,.xls, .ppt) S: Seleccion
SB: Codigo de la Subserie Documental E: Eliminacion






