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GESTION CENTRAL
120 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 2 8 X
120 o1 o1 Acciones de Cumplimiento Las Acciones de Cumplimiento son documentos por los cuales un ciudadano
- - - acude ante un juez administrativo para hacer efectivo el cumplimiento de
Alegatos de primera o segunda instancia .pdf una ley o un acto administrativo, buscando asi que se ordene a la autoridad
Auto resuelve recursos .pdf correspondiente el cumplimiento del deber omitido, adquiere valores
— secundarios de tipo historico, dado que evidencian las decisiones judiciales y
Auto admisorio -pdf cambios en la legislacion que tenido la entidad.
Auto de pruebas .pdf
AUto inhibitor] of Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion
uto inhibitorio .p

el cual se contara a partir de la sustentacion del recurso de apelacion o
.pdf reposicion, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado
el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total, para conservar

Certificacion del comité de conciliacion

Comunicacion oficial enviada -pdf como parte de la memoria institucional.

Comunicacion oficial recibida .pdf

C t 2 de fi ) tori of Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
onstancia ae lirmeza y €jecutona -P en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion

Contestacion a demanda .pdf Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la

conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los

Demanda -pdf atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
Ficha técnica proceso judicial .pdf originalidad, fiabilidad y disponibilidad

Fallo en primera instancia .pdf

Fallo en segunda instancia .pdf

Medida cautelar .pdf

Notificacion .pdf

Poder .pdf

Prueba .pdf

Recurso de apelacion o reposicion .pdf

X [ XIX]IX[X[X]X]X[X[X|X]|X[X[X]|X]|X[X]IX]X]|X

Sustentacion del recurso de apelacion o reposicion .pdf
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Acciones de Grupo
Alegatos de primera o segunda instancia X .pdf Las Acciones de Grupo son documentos por los cuales un grupo de personas
afectadas por una misma causa acuden a las autoridades judiciales para
Auto resuelve recursos X .pdf obtener el reconocimiento y pago de la indemnizacién por los perjuicios
Auto admisorio X .pdf recibidos, adquiere valores secundarios de tipo histérico dado ya que
evidencia las transformaciones que ha experimentado este mecanismo
Auto de pruebas X .pdf constitucional con respecto a los derechos o interés colectivos que han sido
Auto inhibitorio X .pdf vulnerados. Ademas, demuestra la relacion que establece una entidad con la
— — — — ciudadania, por medio de un mecanismo constitucional que repara los dafios
Certificacion del comité de conciliacion X .pdf ocasionados.
Comunicacién oficial enviada X .pdf
. ., . . Al cumplir el tiempo de retencién por dos (2) afios en el Archivo de Gestidn
Comunicacion oficial recibida X .pdf el cual se contara a partir de la sustentacion del recurso de apelacién o
Constancia de firmeza y ejecutoria X .pdf reposicion, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado
_, el tiempo de retencidn se procedera a su conservacion total., para conservar
Contestacion a demanda X .pdf como parte de la memoria institucional.
Demanda X .pdf
. .. . Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
Ficha técnica proceso judicial X .pdf en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Fallo en primera instancia X .pdf Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
Fallo en segunda instancia X odf conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
: atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
Medida cautelar X .pdf originalidad, fiabilidad y disponibilidad
Notificacion X .pdf
Poder X -pdf
Prueba X -pdf
Recurso de apelacion o reposicion X .pdf
Sustentacion del recurso de apelacion o reposicion X .pdf
120 01 03 Acciones de Tutela 2 8 X
Alegatos de primera o segunda instancia X .pdf Las Acciones de Tutela contienen los documentos por los cuales un
ciudadano acude ante un juez de la Republica, con el fin de buscar un
Auto resuelve recursos X .pdf pronunciamiento que proteja un derecho constitucional fundamental
Auto admisorio X .pdf vulnerado o amenazado por accién u omision de una entidad publica o
particular, son fuente primaria para la Historia Institucional y Politica, toda
Auto de pruebas X .pdf vez que evidencia el registro de estas ayudando a la entidad a entender su
Auto inhibitorio X .pdf trayectoria en la proteccion de derechos y a establecer un compromiso mas
— — —— solido con el cumplimiento normativo y la ética.
Certificacion del comité de conciliacion X .pdf
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Comunicacion oficial enviada X .pdf Al cumplir el tiempo de retencidén por dos (2) afios en el Archivo de Gestidon
C cacion oficial ibid el cual se contaran a partir de la sustentacion del recurso de apelaciéon o
omunicacion oficial recibida X -pdf reposicion se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado
Constancia de firmeza y ejecutoria X .pdf el tiempo de retencion y sus valores primarios se procedera a seleccionar
Contestacid d d X df una muestra cualitativa del 50% de la totalidad de la produccién trienal,
ontestacion a demanda -P mediante el método de seleccion sistematico determinando como criterio
Demanda X .pdf aquellos expedientes que hayan tenido fallo en contra de la entidad, para
. .. . conservar como parte de la memoria institucional.
Ficha tecnica proceso judicial X .pdf P
Fallo en primera instancia X .pdf
Fallo en segunda instancia X .pdf
Medida cautelar X df Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el
P Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Notificacidon X .pdf Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo. Para los documentos
Pod X df no seleccionados, se realizara la eliminacion PR-GD-026 de acuerdo con el
oder -P procedimiento de eliminacion establecido por la entidad y lo dispuesto en el
Prueba X .pdf Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del
Recurso de apelacién o reposicion X pdf acompafiamiento de la Secretaria General.
Sustentacion del recurso de apelacion o reposicion X .pdf
120 01 04 Acciones Populares 2 8 X
Alegatos de primera o segunda instancia X .pdf Las Acciones Populares son los documentos por los cuales una persona,
colectivo o entidad acude ante un juez de la Republica en defensa y
Auto resuelve recursos X .pdf proteccion de los derechos e intereses colectivos enunciados en el articulo
Auto admisorio X .pdf 88 de la Constitucién Politica de Colombia y el articulo 4 de la Ley 472 de
1998, adquieren valores secundarios de tipo histérico dado que evidencian
Auto de pruebas X -pdf los mecanismos defensa de los derechos fundamentales vy las acciones del
Auto inhibitorio X .pdf Estado para atender y reparar los derechos vulnerados a los ciudadanos, en
e . . o relacién a las funciones de la Entidad.
Certificacion del comité de conciliacion X .pdf
Comunicacion oficial enviada X .pdf Al cumplir el tiempo de retencidn por dos (2) afios en el Archivo de Gestion
C cacion oficial ibid el cual se contard a partir de la sustentaciéon del recurso de apelacién o
omunicacion oricial recibida X .pdf reposicion, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado
Constancia de firmeza y ejecutoria X .pdf el tiempo de retencién se procedera a su conservacidn total., para conservar
-/ como parte de la memoria institucional.
Contestacion a demanda X .pdf P
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO TECNICA DEL PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO
EL ARCHIVO ARCHIVO cT s M/D /
GESTION CENTRAL
Demanda X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
Ficha técni - dicial N o en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
ICha tecnica proceso judicia -P Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
Fallo en primera instancia X .pdf conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
Fallo en sequnda instancia X df atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
g -P originalidad, fiabilidad y disponibilidad
Medida cautelar X .pdf
Notificacién X .pdf
Poder X .pdf
Prueba X .pdf
Recurso de apelacion o reposicion X .pdf
120 02 ACTAS 2 8 X
L. . o Las Actas del Comité de Conciliacion y Defensa Judicial son documentos en
120 02 04 Actas del Comite de Conciliacion y Defensa Judicial los que se relacionan las decisiones y temas tratados en cada una de las
sesiones del comité, adquieren valores secundarios de tipo historico, dado
Ficha tecnica proceso judicial, conciliacion X .pdf que evidencian las decisiones adoptadas por el Comité segun la
e . normatividad vigente y se aprueban las politicas sobre prevencion del dano
Acta de comite de conciliacion X -pdf antijuridico y defensa de los intereses de la Entidad.
Certificaciéon del comité de conciliacion X .pdf
Informes del comité conciliacién X df Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion
-P el cual se contara a partir de la ultima acta del comité de acuerdo con la
vigencia, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) anos mas, finalizado
el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total., para conservar
como parte de la memoria institucional.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad
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el cual se contara al finalizar cada vigencia, se transfiere al Archivo Central
.pdf por ocho (8) anos mas, finalizado el tiempo de retencion y sus valores
primarios, se procedera a seleccionar una muestra cuantitativa del 30% de
.pdf la totalidad de la produccion trienal garantizando la ultima respuesta
.pdf satisfactoria a la peticion de la vigencia y que esta muestra sea
representativa de los diferentes grupos de valor de la entidad. Los
documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se
aplicara reproduccion técnica digitalizacion para el soporte fisico, de acuerdo

Solicitud de copias o fotocopias

Solicitud de entes de control

Remision de traslado por competencia

. ~ DISPOSICION
SOPORTE RETENCION EN ANOS FINAL REPRODUCCION SERIE DE
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO TECNICA DEL PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO
EL ARCHIVO ARCHIVO cT S M/D /
GESTION CENTRAL
120 09 CONCEPTOS 2 8 X
120 09 01 Conceptos Juridicos Los Conceptos Juridicos son documentos que se producen como resultado
— — — de asesorar a las dependencias de la entidad en asuntos juridicos, analizar y
Comunicacion de solicitud concepto juridico X -pdf emitir los conceptos a que haya lugar, son fuente primaria para la historia
Comunicacién de respuesta concepto juridico X .pdf institucional puesto que contienen informacion relacionada con la actividad
— contractual y técnica con base a la misionalidad de la entidad.
Concepto juridico X .pdf
Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afnos en el Archivo de Gestion
el cual se contara a partir de la vigencia de los conceptos resueltos, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a seleccionar una muestra cuantitativa del 50% de la
produccion trienal de manera aleatoria, teniendo en cuenta que todas las
unidades documentales tienen la misma posibilidad de representarla.
Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo. Para los documentos
no seleccionados, se realizara la eliminacion PR-GD-026 de acuerdo con el
procedimiento de eliminacion establecido por la entidad y lo dispuesto en el
Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del
acompafamiento de la Secretaria General.
120 14 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X
Peticiones generales y/o derechos de peticion X X .pdf Los Derechos de Peticion son los documentos por los cuales un ciudadano
- presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los
Queja X X -pdf particulares que prestan servicios o ejercen funciones publicas, para obtener
Reclamo X X .pdf respuestas prontas y oportunas al articulo 23 de la constitucion, son una
- fuente primaria para conocer la comunicacion que la entidad sostiene con
Sugerencia X X -pdf otras entidades y con la ciudadania en general. No se incorporaran en esta
Denuncia X X .pdf serie peticiones o solicitudes que deben ser resueltas conforme a las
— - — funciones de la dependencia y que por tanto deben ser archivadas en la
Solicitud de documentos e informacion X X .pdf respectiva serie documental.
Solicitud de senadores y/o representantes X X .pdf
— Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion
Solicitud de conceptos y/o consultas X X .pdf
X X
X X
X
X

Respuesta a derecho de peticion .pdf
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Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo. Para los documentos
no seleccionados, se realizara la eliminacion PR-GD-026 de acuerdo con el
procedimiento de eliminacion establecido por la entidad y lo dispuesto en el
Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5, por lo que requiere del
acompafamiento de la Secretaria General.

120 20 INFORMES 2 8 X

120 20 10 Informes de Gestién Los Informes de Gestion son la producciéon documental que registra el
avance de la gestion por parte de la dependencia, por lo cual desarrollan
solo valores primarios, como apoyo de la gestion.

Comunicacién oficial X .pdf

Informe de Gestion X .pdf

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion
el cual se contara a partir del ultimo Informe de Gestion presentado en la
vigencia, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) anos mas, finalizado
el tiempo de retencion se procedera a su eliminacion, no adquieren valores
secundarios dado que los resultados se encuentran consolidados dentro de
la subserie de Informes de Gestion Institucional del Grupo Interno de
Trabajo de Planeacion, los cuales se conservaran permanentemente.

La eliminacion se realizara de acuerdo con el procedimiento de eliminacion
PR-GD-026 establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del
2015 articulo 2.8.2.2.5, lo que requiere del acompafiamiento de la
Secretaria General. .

; Los Procesos Extrajudiciales de Conciliacion son todos los documentos que
120 31 PROCESOS EXTRAJUDICIALES DE CONCILIACION 2 8 X corresponden a los procesos adjudicados antes de llegar al proceso judicial,
adquieren valores secundarios de tipo historico dado que evidencian los
Solicitud de conciliacién X .pdf mecanismos de resolucion de conflictos que se han llevado a cabo fuera del
ambito judicial y a comprender mejor la historia de la entidad.

Ficha técnica sobre procedencia o no de conciliaciéon X .pdf

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion
Convocatoria a la conciliacibn prejudicial o su equlvalente para X df el cual se contara a partir del auto de archivo, se transfiere al Archivo
cualquier MASC. P Central por ocho (8) anos mas, finalizado el tiempo de retencion se
procedera a su conservacion total., para conservar como parte de la
memoria institucional..

Comunicacién oficial X .pdf
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Auto de Fijacion de Audiencia X .pdf ,
Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el
Acta donde repose la celebracion de la audiencia o la formula X df Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
que pone fin a la controversia -P Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo. Para los documentos
Auto que aprueba o imprueba la conciliaciéon extrajudicial o la df no seleccionados, se realizard la eliminacion PR-GD-026 de acuerdo con el
transaccion X -P procedimiento de eliminacion establecido por la entidad y lo dispuesto en el
- , : Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5, por lo que requiere del
seecll;rzgr:(r:]iﬁiearcpig?\s(got:aor?st;?:c(ia(l'):Uto que denego la aprobacion X .pdf acompafamiento de la Secretaria General.
Auto que resuelve el recurso en contra del auto que denegod la X df
aprobacion de la conciliacion o transaccion -P
120 32 PROCESOS JUDICIALES X .pdf 2 8 X Los Procesos Judiciales son todos los documentos que corresponden a las
— diligencias realizadas para la resolucion de un conflicto ante la autoridad
Alegato de conclusion X -pdf judicial en cumplimiento de la Ley vigente, adquieren valores secundarios de
Auto de apertura X .pdf tipo historico dado que evidencian las disputas se resuelvan de manera
- - — justa y equitativa, protegiendo los derechos de todas las partes
Auto de investigacion X -pdf involucradas, adquieren valores secundarios de tipo histérico dado que
Auto de prorroga X .pdf ayudan a comprender las leyes y politicas que ha implemendado la entidad
Auto d b X o y el contexto del sistema judicial que ha hecho parte de la entidad.
uto de pruebas .p
Auto inhibitorio X .pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion
= on del 8 d T o el cual se contara a partir del auto de archivo, se transfiere al Archivo
certificacion del comite de conciliacion X P Central por ocho (8) afos mas, finalizado el tiempo de retencion se
Citacion X .pdf procedera a su conservacion total., para conservar como parte de la
. - memoria institucional.
Comunicacion oficial X .pdf
Constancia de firmeza y ejecutoria X .pdf Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el
C . d d X o Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
ONLESIAcion & demanda -P Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo. Para los documentos
Demanda X .pdf no seleccionados, se realizara la eliminacion PR-GD-026 de acuerdo con el
Fall 3 instanci N df procedimiento de eliminacion establecido por la entidad y lo dispuesto en el
aflo en primera instancia P Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5, por lo que requiere del
Fallo en segunda instancia X .pdf acompafamiento de la Secretaria General.
Informe de supervision (si aplica) X .pdf
Notificacion X .pdf
Poder X -pdf
Prueba X .pdf
Queja X .pdf
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