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102 14 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X

Peticiones generales y/o derechos de peticién X X .pdf Los Derechos de Peticion son los documentos por los cuales un ciudadano
- presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los
Queja X X .pdf particulares que prestan servicios o ejercen funciones publicas, para obtener]
Reclamo X X pdf respuestas prontas y oportunas al articulo 23 de la constitucion, son una
fuente primaria para conocer la comunicacion que la entidad sostiene con
Sugerencia X X .pdf otras entidades y con la ciudadania en general. No se incorporaran en esta
Denuncia X X pdf serie peticiones o solicitudes que deben ser resueltas conforme a las funciones
de la dependencia y que por tanto deben ser archivadas en la respectiva serie

Solicitud de documentos e informacion X X .pdf documental.
Solicitud de senadores y/o representantes X X -pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
Solicitud de conceptos y/o consultas X X .pdf cual se contara al finalizar cada vigencia, se transfiere al Archivo Central por
- - ; ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencidon y sus valores primarios,
Solicitud de copias o fotocopias X X .pdf se procedera a seleccionar una muestra cuantitativa del 30% de la totalidad de
Solicitud de entes de control X X .pdf la produccion trienal garantizando la ultima respuesta satisfactoria a lal
., - peticion de la vigencia y que esta muestra sea representativa de los diferentes
Remision de traslado por competencia X -pdf grupos de valor de la entidad. Los documentos seleccionados se conservaran|
Respuesta a derecho de peticién X .pdf en su soporte original y se aplicara reproduccion técnica digitalizacion para el

soporte fisico, de acuerdo a los criterios establecidos en la guia de requisitos
minimos de digitalizacion del AGN..

Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion]
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no
seleccionados, se realizara la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de]
eliminacion establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del
2015 articulo 2.8.2.2.5, por lo que requiere del acompafamiento de laj
Secretaria General.
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102 25 INVENTARIOS
Inventarios de Servicios y Activos Los Inventarios de Servicios y Activos Tecnoldgicos, identifican, clasifican y
102 25 02 Tecnolégicos 3 7 X etiquetan, los elementos que contenga, genere, adquiera, gestione y/o
procese informacion en la plataforma de la entidad, que tiene valor para la]
Inventario de equipos de usuario final X .pdf entidad y debe protegerse, pueden consistir en Informacion digital, software,
- hardware, servicios, instalaciones/infraestructura o recurso humano y esta
Inventario de Software X -pdf asociada directamente a la administracion de los recursos tecnologicos de IaI
Inventario de equipos de infraestructura X .pdf entidad, adquieren valores secundarios de tipo historico, ya que evidencian los
- — activos tecnodlogicos que ha adquirido la entidad a lo largo del tiempo
Catalogo de servicios X .pdf promoviendo el mejoramiento continuo de la infraestructura tecnologica de la]
Concepto técnico X .pdf entidad.
Al cumplir el tiempo de retencion por tres (3) afnos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir de la fecha de emision del ultimo inventario con sus
soportes, lo anterior teniendo en cuenta los tiempos de obsolecencia de los
recursos tecnologicos, se transfiere al Archivo Central por siete (7) anos mas,
finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
102 29 PLANES
: : : Los Planes de Seguridad y Privacidad de la Informacion, son documentos que
102 29 19 :I:'I‘a;::::‘:;és:gurldadyPrlvaC|dad dela X .pdf 2 8 X reflejan la implementacion de las acciones necesarias para garantizar la
seguridad y control de la informacién institucional en medio digital, adquiere
Planes de seguridad y privacidad de la Informacién X pdf valores secundarios de tipo histérico dado que plasman detalladamente la
) organizacion que ha tenido la entidad para fortalecer la la proteccion de
activos de informacion, frente a las amenzas cibernéticas.
Registro de actividades y entregables X .pdf
Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
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Informes de seguimiento X .pdf cual se contard a partir del cumplimiento de la vigencia del plan, se transfiere
al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se
procedera a su conservacion total, dado que refleja informacién estratégica
Comunicacién oficial X .pdf qgue permitan desarrollar la politica integral de infraestructura de transporte.

Piezas comunicativas X .pdf

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN el Plan de Conservaciéon
Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacidon, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

Planes Estratégicos de Tecnologias de la 2 8 X Planes Estratégicos de Tecnologias de la Informacion - PETI, evidencian la
Informacién PETI X .pdf produccién de los tramites relacionados con la planeacidon estratégica,
implementacion de mejores practicas, optimizacién, unificacién y aplicacion de
.pdf los recursos de TIC en la entidad, adquiere valores secundarios de tipo

historico dado que contienen informacion estratégica que permitan desarrollar
.pdf la Politica integral de infraestructura de transporte.

102 29 18

Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacién X

Registros de actividades y entregables X

Informes de seguimiento X .pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del cumplimiento de la vigencia del plan, se transfiere
al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se
procedera a su conservacion total.

Para la conservacidon de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo garantizando Ila
conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
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PROYECTOS DE GESTION DE TECNOLOGIiAS Los Proyectos de Gestion de Tecnologias de la Informacion vy las
102 DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES 3 7 X Comunicaciones, evidencian la pIaneaaop d_e los proyectos t_ecnologlc.:os
asociados a infraestructura, redes y comunicaciones, sistemas de informacion|
Planeacién de proyecto X .pdf y los proyectos hibridos que contienen la combinacion de los anteriores,
— permitiendo garantizar el desarrollo e implementacion de nuevas tecnologias,
Actas reunion X -pdf adquieren valores secundarios de tipo historico dado que evidencian lal
Documentacion técnica y funcional X .pdf |mplemen_tac_|on de meto_do.logl.a's Y herramlentaf que . . .
han contribuido a la optimizacion de la operacion tecnoldgica en la entidad y
Registros de actividades y entregables X .pdf que contribuyen a desarrollar la Politica integral de infraestructura del
- —, - transporte.
Comunicacion oficial X .pdf
Informes de sequimiento v cierre X df Al cumplir o el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion|
g Y ’ -P el cual se contara a partir del informe de cierre del proyecto, se transfiere al
Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion sej
procedera a su conservacion total.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en
el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad
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