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101 02 ACTAS

Actas del Comiteé Institucional de Gestion y Las Actas del Comité Institucional de Gestion y Desempefio evidencian la
Desempeiio produccion documental donde se relacionan los temas tratados y acordados
Acta de comité de institucional de gestién y por el comité en razon de las funciones asignadas por el articulo 2.2.22.3.8
X .pdf del Decreto 1499 de 2017 para dar cumplimiento a la gestion de la Entidad,
- - - - adquieren valores secundarios de tipo historico, por ser documentos que
Memorias de reunion o registro de asistencia X X .pdf plasman la linea asumida por la Entidad, en el cumplimiento de las Politicas

de Gestion y Desempefio, dadas por el Gobierno Nacional.

101 02 08

desempeno

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir de la ultima acta del comité de acuerdo a la
vigencia, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afos mas, finalizado el
tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Se aplicara
reproduccion técnica de digitalizacion para el soporte fisico de acuerdo a los
criterios establecidos en la guia de requisitos minimos de digitalizacion del
AGN.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

101 04 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2 8 X

.pdf El Anteproyecto de Presupuesto consolida los documentos de valor
testimonial de control, que garantiza la elaboracion de informacion financiera
.pdf que reflejan la planeacion de la entidad para definir la necesidad de
presupuesto que requiere para su funcionamiento y cumplir con la mision de
.pdf la Entidad, adquiere valores secundarios de tipo historico, ya que contienen

informacion estratégica que permite desarrollar la politica integral de
-pdf infraestructura de transporte.

Justificacion del anteproyecto

Anteproyecto del presupuesto de ingresos de
inversion

Comunicaciones oficial de respuesta

XIX]| X | X

Registro distribucion de la cuota

Al cumplir el tiempo de retencion por tres (2) afos en el Archivo de Gestion
(el cual se contara a partir del ultimo anteproyecto de presupuesto de
acuerdo con la vigencia, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afhos
mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total.
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Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

101 14 DERECHOS DE PETICION 2 8 X X

Peticiones generales y/o derechos de peticién X X .pdf Los Derechos de Peticion son los documentos por los cuales un ciudadano
- presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los
Queja X X .pdf particulares que prestan servicios o ejercen funciones publicas, para obtener
Reclamo X X pdf respuestas prontas y oportunas al articulo 23 de la constitucion, son una
fuente primaria para conocer la comunicacion que la entidad sostiene con
Sugerencia X X .pdf otras entidades y con la ciudadania en general.No se incorporaran en esta
Denuncia X X pdf seri(-? peticiones o soIicituF:Ies que deben ser resueltas conforme a las
funciones de la dependencia y que por tanto deben ser archivadas en la

Solicitud de documentos e informacién X X .pdf respectiva serie documental.
Solicitud de senadores y/o representantes X X .pdf Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
Solicitud de conceptos y/o consultas X X .pdf cual se contara al finalizar cada vigencia, se transfiere al Archivo Central por
— - - ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y sus valores primarios,
Solicitud de copias o fotocopias X X -pdf se procedera a seleccionar una muestra cuantitativa del 30% de la totalidad
Solicitud de entes de control X X .pdf de la producciéon trienal garantizando la ultima respuesta satisfactoria a la
— - peticion de la vigencia y que esta muestra sea representativa de los
Remision de traslado por competencia X .pdf diferentes grupos de valor de la entidad. Aquellos requerimientos de otras
Respuesta a derecho de peticién X .pdf entidades se incorporaran al expediente respectivo de la serie documental de

la dependencia. Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte
original y se aplicara reproduccion técnica digitalizacion para el soporte
fisico, de acuerdo a los criterios establecidos en la guia de requisitos minimos
de digitalizacion del AGN.

Para los documentos seleccionados se tendra en cuenta lo establecido en el
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo. Para los documentos no
seleccionados, se realizara la eliminacion de acuerdo con el procedimiento de
eliminacion establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del
2015 articulo 2.8.2.2.5, por lo que requiere del acompafnamiento de la
Secretaria General.
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101 20 INFORMES 2 8 X
101 20 02 Informes a Otras Entidades Los Informes a Otras Entidades evidencian la produccion documental donde
se da alcance a lo dispuesto en el articulo 8 del Decreto 1970 de 2019. Los
Comunicaci6n de solicitud de informe X .pdf informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la Entidad,
Comunicacién oficial de respuesta X pdf que son presentados, como evidencia de la gestion institucional respecto de
las actividades adelantadas, en el marco de sus funciones; adquieren valores
Informe a otras entidades X .pdf secundarios de tipo histérico, ya que evidencian la transparencia, la

responsabilidad y el cumplimiento normativo.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del ultimo informe de acuerdo con la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho(8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

Informes de Formulario Unico Reporte -
101 20 09 FURAG 2 8 X Informes del Formulario Unico Reporte la Gestion - FURAG contienen
informacion sobre el monitoreo, evaluacion y control a los avances que hace
Reporte de avance a la gestion X .pdf la entidad en materia de cumplimiento de politicas de desarrollo
administrativo, adquieren valores secundarios de tipo historico, ya que
contienen informacion  administrativa, lineamientos, politicas  de

cumplimiento.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion
el cual se contara a partir del ultimo informe de acuerdo con la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su eliminacion.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
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101

20

11

Informes de Gestion Institucional 2

Informe de gestién X .pdf

Comunicacion de solicitud X .pdf

Los Informes de Gestion Institucional evidencian la produccion documental
sobre el fucionamiento de la entidad, las actividades, los logros, metas de las
diferentes dependencias, sobre las acciones emprendidas y los resultados
obtenidos, en cumplimiento de las metas y objetivos de la entidad, adquieren
valores secundarios de tipo histérico, ya que contienen informacién
consolidada de los informes de gestion de las dependencias de la entidad lo
que permite la reconstruccién de la memoria institucional.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del Ultimo informe de acuerdo con la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencidon se procedera a su conservacion total.

Para la conservacidon de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacién y preservaciéon de la informacién, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

101

20

15

Informes de Seguimiento al Modelo
Integrado de Planeacion y Control - MIPG

Comunicacion de solicitud de informe X .pdf

Informe de seguimiento X .pdf

Los Informes de Seguimiento al Modelo Integrado de Planeacion y Control
registra el seguimiento a las acciones y estrategias adoptadas para la
operacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion y seguimiento a los
planes de las politicas, adquieren valores secundarios de tipo histérico, ya
que evidencian el resumen de las acciones y estrategias implementadas en la
operacion de la planeacion y control de la entidad.

Al cumplir el tiempo de retencidn por dos (2) afios en el Archivo de Gestidn el
cual se contara a partir del Ultimo informe de acuerdo con la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencidon se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN el Plan de Conservacién
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacién y preservacién de la informacién, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: mo son: autenticidad, integridad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
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INSTRUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO
101 24 DE GESTION -SGI 2 8 X

Los Instrumentos del Sistema integrado de Gestion -SGI es la documentacion

Caracterizaciones X -pdf que integran los registros del Sistema Integrado de Gestion de la Entidad en
Manuales X pdf la formulacion, modificacion, actualizacion y publicacion, esto asociado con
los procesos, procedimientos y actividades; adquieren valores secundarios de
Procedimientos X .pdf tipo histérico, ya que evidencian el consolidado de registros Sistema
Integrado de Gestion de la Entidad.
Instructivos X .pdf . ) L, . ) .,
Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion el
Normogramas X .pdf cual se contara a partir de los ultimos instrumentos de control de la vigencia
- o actualizaciones, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afos mas,
Guias X .pdf finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total.
Formatos X .pdf L, , .
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
Potocolos X .pdf en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Matrices X pdf Documentall y el Plan del Preservacion Digit'al a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
Registros del sistema X .pdf atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
Politicas X pdf originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
101 26 MANUALES
101 26 03 Manuales de Gestién del Riesgo 2 8 X Los Manuales de Gestion del Riesgo contiene informacion que registra las
politicas, las estrategias, y la evaluacion para la gestion de los riesgos
Mapa de riesgo institucional X .pdf institucionales, adquieren valores secundarios de tipo historico, dado que le
Mapa de riesgo por dependencia o &rea X pdf permite a la entidad referir las directrices y procedimientos claros sobre la

identificacion, evaluacion y gestionar riesgos.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) anos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir de la entrada en vigencia de un nuevo manual que
desactualice al anterior, se transfiere al Archivo Central por ocho (8) afos
mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total.
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Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

101 30 PLANES

101 30 05 Planes de Accién Institucional 2 8 X Los Planes de Accion Institucional evidencian la produccion documental de la
— programacion anual de las metas del plan de desarrollo que permite a cada
Plan de accion anual X .pdf dependencia de la administracion orientar su quehacer para cumplir con los
Informe de seguimiento periédico X pdf compromisos establecidos en el lplan de desarrollo de la Entidad; adquiere
valores secundarios de tipo historico, ya que evidencian el actuar de cada
una de las dependencias en la ejecucion de sus actividades y metas anuales
acordes a las funciones del area.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afios en el Archivo de Gestion
el cual se contara a partir del ultimo plan de acuerdo con la vigencia se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

101 30 21 Planes Estratégicos Institucionales 2 8 X Los Planes Estratégicos Institucionales evidencian la produccion documental
— de los resultados obtenidos al culminar el periodo de gobierno; asi mismo
Plan estrategico institucional X .pdf permite identifica las estrategias y modelos administrativos que se utilizaron
pdf en la Entidad en un tiempo determinado. También son fuente para realizar

estudios o investigaciones en areas de estudio como la administracion
publica, adquiere valores secundarios de tipo histérico, ya que evidencian
informacion estratégica que permitan desarrollar la politica integral de
infraestructura de transporte.

Informe de seguimiento del plan estratégico X
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Al cumplir el tiempo de retencion por dos(2) afios en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del ultimo Plan de acuerdo con la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

El Programa de Transparencia y Etica en el Sector Publico contiene la
2 8 X informacion que registra anualmente la estrategia de lucha contra la
corrupcion y atencion al ciudadano que adoptan las entidades en
cumplimiento de las disposiciones establecidas por la Ley, adquiere valores
X .pdf secundarios de tipo histérico dado que puede ser usado como insumo de
investigacion por parte de ciudadanos y la mejora continua de la entidad.

PROGRAMAS DE TRANSPARENCIA Y ETICA EN

101 35 EL SECTOR PUBLICO

Programa de transparencia y ética en el sector
publico

Seguimiento acciones programa X .pdf

Al cumplir cumplido el tiempo de retencion por dos (2) afnos en el Archivo de
Gestion el cual se contara al finalizar la vigencia anual del programa, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
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GESTION CENTRAL

PROYECTOS DE INVERSION 2 8 X

Aprobacion: Acta No. 3 Sesion Ordinaria CIGD del 08 de agosto de 2024
Convalidacion: Acta No.3 Sesion Comité Evaluador de Documentos del AGN del 27

REI?RODUCCI(')N
TECNICA DEL
PAPEL M/D

SERIE DE
DDHH/DIH

Ficha de proyecto de inversion X .pdf
Documento de actualizacion X .pdf
Actas de reunidn X .pdf
Comunicacion de tramite del proyecto X .pdf
Documento de formulacion del proyecto X .pdf

de marzo de 2025.

PROCEDIMIENTO

Los Proyectos de Inversion evidencian la produccion documental que informa
sobre los recursos publicos asignados a la entidad para el cumplimiento de
sus funciones en el marco del plan de desarrollo de la Gestion de la Entidad,
adquiere valores secundarios de tipo historico debido a que evidencian
formulacion, ejecucion y seguimiento de los proyectos de inversion que ha
tenido la entidad.

Al cumplir el tiempo de retencion por dos (2) afnos en el Archivo de Gestion el
cual se contara a partir del ultimo Proyecto de acuerdo con la vigencia, se
transfiere al Archivo Central por ocho (8) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido
en el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN, el Plan de Conservacion
Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo garantizando la
conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los
atributos a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

Nombre: Johana Paola Lamilla Sanchez Nombre: Deicy Alexandra Villabona Moreno

Nombre: Alejandra Mogollon Bernal

Cargo: Asesora Direccion General Cargo: Profesional Especializado Grado 20 Cargo: Secretaria General
Coordinadora GIT de Planeacion
Firma Jefe de la dependencia Firma Responsable del area de gestion documental de la Firma Secretario General o funcionario administrativo de igual o superior jerarquia
entidad
CONVENCIONES
CODIGO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL

D: Cddigo de Dependencia P: Papel CT: Conservacion total
S: Codigo de la Serie Documental EL: Electronico (.doc, .pdf,.xls, .ppt) S: Seleccion
SB: Cddigo de la Subserie Documental E: Eliminacion






