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U P - CARACTERIZACION PROCESO - C-GF-005

UNIDAD DE PLANEACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE

Fecha ultima actualizacion:

29/02/2024

Nombre del proceso: Tipo de proceso: | Lider del proceso:

Gestidn Financiera Apoyo Secretaria General

Objetivo:

Administrar, registrar y controlar las operaciones relacionadas con la ejecucién del presupuesto aprobado y/o asignado a la
Entidad, garantizando el registro y el pago y/o erogaciones de las obligaciones mediante el cumplimiento de la normatividad
tributaria, contable y de pagaduria, generando los estados financieros de la UPIT, con el fin de dar a conocer en forma oportunay
veraz, el estado financiero, presupuestal y contable de la entidad, conforme a la normatividad vigente.

Alcance:

Inicia con la planeacién presupuestal, seguido de la recepcién del presupuesto aprobado y/o asignado, continua con la
programacion y ejecucién de la cadena presupuestal tanto de egresos como de ingresos Yy finaliza con la presentacion de los

estados financieros.

Requisitos legales

™R Proveedor

® Proceso
Direccionamiento
Estratégico

® Proceso Sistema
Integrado de
Gestidn

e Departamento
Administrativo de
la Funcion Publica

e Congresodela
Republica

e Congresodela
Republica

e Todos los procesos

e Contaduria General
de la Nacién

e Organismos de
Control

‘ Documentos asociados

0O Entrada/Insumo

e Plan Estratégico
Institucional

e Politica de
Administracion del
Riesgo

e Mapa de Riesgos y
Contexto
Estratégico del
proceso

e Guia para la
Administracién de
Riesgos y el Disefio
de Controles en
Entidades Publicas

e Decreto de
liquidacién del
Presupuesto

o Normatividad
vigente en materia
de Presupuesto

e Solicitudes de CDP
vy RP

e Radicacion de
cuentas para

pago

O Actividad

Definir e identificar

actividades, recursos e

indicadores.

Revisar, identificar y
actualizar los riesgos y
sus controles.

Brindar

acompafiamiento en la

gestion presupuestal,

contable y de tesoreria

para atender las

necesidades del servicio,
cumpliendo de manera

eficiente con la
misionalidad de la
entidad.

Consolidar y registrar las

necesidades de pago
mensual, realizando el
seguimiento al
cumplimiento a los
lineamientos
establecidos en
MinHacienda.
Liquidar las
deducciones, obligary

generar las 6rdenes de

pago en el SIIF

Elaborar, presentary
realizar el pago de las

declaraciones tributarias

de orden nacional,

distrital y municipal, asi

Indicadores del proceso

.‘} Producto/salida

Plan de Accién del
Proceso

Indicadores del
Proceso

Mapa de riesgos del
proceso

desagregacion
presupuestal

Plan Anual de Caja
PAC

Estados financieros

PAC asignado
(Registro en el SIIF)

Reporte de la
obligacion

Reporte de la orden
de pago

Certificados de
ingresos y
retenciones

Registros contables

Declaraciones de

Control de riesgos

'ﬁm Usuario

Proceso
Direccionamiento
Estratégico

Proceso Sistema
Integrado de
Gestidn

Todos los procesos

Supervisores de
contratos
Ministerio de
Hacienda y crédito
Publico

Contaduria
General de la
Nacién

Proveedores

Terceros en
general
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UPRPIT

UNIDAD DE PLANEACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE

™R Proveedor O Entrada/Insumo

e Usuarios de la e Reporte auxiliar
informacion de deducciones
contable del SIIF y base de

datos de
liquidaciones

e Ciudadania en

eneral
g e Soportes con

informacion
contable

e Reportes
contables SIIF e
informacion a
revelar

e Reporte SIIF de
compromisos,
obligaciones y
pagos

e Justificaciones
aprobadas por el
ordenador del
gasto

e Reporte SIIF
Nacién

e Direccion de
Impuestos y
Aduanas
Nacionales —
DIAN

e Contaduria
General de la
Nacién

e Organismos de
Control

Q Actividad

como, elaborar la
informacion exégena,
ademas de controlar las
demds deducciones
practicadas.

Reconocer y registrar los
hechos econémicos en
la contabilidad y
efectuar las
conciliaciones con las
dependencias
proveedoras de
informacion, de acuerdo
con las politicas
contables de la entidad y
demds normatividad
vigente.

Elaborar los estados e
informes financieros y
revelar en las notas, la
situacion financiera y los
resultados de la Entidad,
y realizar la transmisién
de los diferentes
reportes a la CGN.
Constituir el rezago
presupuestal.
Implementar las
directrices, controles y
participar en la

H | operacionalizacién

acordes con el Modelo
Integrado de Planeacién
y Gestion - MIPG
Realizar seguimiento y

V | control de los saldos

financieros.
Realizar seguimiento y

V | control de los saldos

financieros.
Evaluar, medir y realizar
seguimiento:

a) Ala gestiony

V | desempefio del proceso

en cuanto a:

- Planes estratégicos e
institucionales

- Gestién y desempefio

.‘} Producto/salida

CARACTERIZACION PROCESO - C-GF-005

»Hrm Usuario
retencidon en la

fuente de

impuestos,

contribuciones

Reportes de
informacion exdgena

Consignaciones de
deducciones

Certificados de
ingresos y retencion

Demas informes
financieros

Registro contable de
los hechos
econémicos
previamente
identificados,
clasificados y
medidos.

Informes de
valuacién y
comprobantes de
registro de los
ajustes contables.

Cuentas contables
conciliadas.

Cuentas por pagar

presupuestales y
contables
constituidas.
(Registro en el SIIF)

Reserva
presupuestal
constituida.
(Registro en el SIIF)

Implementacion de
actividades y
productos, Entrega
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™R Proveedor

UPRPIT

UNIDAD DE PLANEACION DE

INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE

O Entrada/Insumo

CARACTERIZACION PROCESO - C-GF-005

Q Actividad

del proceso (Plan de
Accion e Indicadores)
- Informes de auditoria

interna y externa .
- Medicion de

satisfaccion a las partes
interesadas

b) A los controles °

identificados en:

- Mapa de riesgos del
proceso

- Matriz de
Identificacién de .
Peligros, Evaluacién,
Valoracién de Riesgos y
Determinacién de
Controles

Implementar acciones
gue permitan la mejora
continua

.‘} Producto/salida

de Reportes y/o
Documentos (MIPG)

Fortalezas,
Observaciones,
Hallazgos, no
conformidades

Reportes de
seguimiento y
gestion, Informes y
alertas

Planes de
Mejoramiento
implementados
(Correcciones,
acciones correctivas
y/o oportunidades
de mejora)

»Hrm Usuario

Elaboro

Reviso

Aprobé

Magaly Olarte

Profesional Especializado 2028 -

20

Grupo Interno de Trabajo Financiero

Johana Paola Lamilla Sanchez
Coordinadora Grupo Interno de Trabajo de
Planeacion
Rodrigo Antonio Buelvas Guerra
Coordinador del Grupo Interno de Trabajo
Financiero

Diego Fernando Rosero Altamar
Asesor encargado de las
funciones de la Secretaria

General

Version Generada

Fecha

Descripcion del cambio o modificacion

29/02/2024

Creacién del documento
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